UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG

Sb: 435 /QD-TTPVHCC Ha Néi, ngay 06 thang 4 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh’n@i bd, quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh lién quan dén nguwoi lao dong nu’(rc ngoai lam viéc

tai Viét Nam linh vue viéc l1am thudc tham quyen giai quyet
cua UBND cap x4 trén dia ban thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu vé viéc sua doi, bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ‘ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
viéc thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Can citr Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hieéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ci Quyét dinh s6 346/0P-BNV ngay 24/3/2026 ciia BY truéng Bo
Néi vu Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc siva d6i, b6 sung lién quan dén
nguoi lao dong nuoc ngoai lam viéc tai Viét Nam linh vuc viéc lam thuoc chirc
nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu,

Can cit Quyét dinh sé 81/2025/0D-UBND ngdy 15/12/2025 vé viéc
phan cép So Ngi vu thuce hién gidi quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan Iy
nha nwée lién quan dén nguoi lao déng nude ngoadi lam viée tai Viét Nam trén
dia ban thanh phé Ha Ni;

Can cir Quyét dinh sé 6527/0P- UBND ngay 30/12/2025 cuia UBND

Thanh phé phé duyét phwong an phan cdp, uy quyén trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh thugc pham vi quan 1y ciza UBND thanh phé Ha Néi (dot 1);
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Can cu Quyet dinh s6 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 cua Chu tich
UBND thanh phé Ha Noi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé iy quyén thuc hién
mét sé nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 114/9D-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu
thanh phé Ha Néi vé viéc iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xd, phuong giai quyét
cac thu tuc hanh chinh va nhiém vy quan ly nha nudc lién quan dén nguoi lao
dong nuwdc ngoai lam viéc tai Viet Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thuée
tham quyén gidi quyét ciia S Néi vu;

Can cir Quyét dinh sé6 396/0D-TTPVHCC ngay 31/03/2026 ciia Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh
chinh lién quan dén nguoi lao dong nwoc ngoai lam viec tai Viet Nam linh vyc
Viéc lam thudc tham quyén gidi quyét cia UBND cdp xd trén dia ban thanh phé

Ha Noi;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Néi vu tai Van ban 1975/SNV-VP ngay
30/03/2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh ndy 06 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir gidi quy€t thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam linh vyc viée lam thu¢c tham quyén giai quyét cia UBND
cap xa trén dia ban thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu Iuc kém theo)

Picu 2. S6 Noi vu chil tri, phdi hop voi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay thiét lap
quy trinh di¢n tur dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh trén hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh pho theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh tai Quyét dinh so
1250/Qb-TTPVHCC ngay 30/8/2025 cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd hét hiéu Iyc thi hanh.

Picu 4. S Noi vu, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, cac
S¢, ban, nganh; UBND cac xa, phuong trén dia ban Thanh phé va cac td churc,
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./., -

Not nhan: ¢ KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4, 14 r =<
- Cuc KSTTHC - B9 Tu phap; PHO GIAM bOC

- B6 Noi vu; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh pho;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi truc thuoc TT;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.
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Phu luc 01

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé6 435 /0P-TTPVHCC ngay 06 thang 04 ndm 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho)

Ma - A 5 I ea
TT TTHC Linh vuc/Tén quy trinh nfi by Ky hi¢u

Cap gidy xac nhén khong thudce dién cap gidy phép
1 |1.014196 |lao dong doi voi nguodi lao dong nude ngoai lam QT-01
viéc ta1 Viét Nam

Gia han giay xac nhan khong thudc dién cap gidy
2 11.014198 | phép lao dong doi vai nguoi lao dong nudc ngoal QT-02
lam viéc tai Viét Nam

Cap lai gidy xac nhén khong thuge dién cap gidy
3 | 1.014197 | phép lao dong do61 véi nguoi lao dong nude ngoai QT-03
lam viéc tai Viét Nam

Cap gidy phép lao dong ddi v6i ngudi lao dong

4 11.014199 nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam QT-04

5 | 1014201 Gla} han g}gy‘phep}ao dong: doi véi nguoi lao dong QT-05
nudc ngoai lam vi¢e tai Vigt Nam

6 | 1.014200 Cap lai giay phép lao dong doi voi nguoi lao dong QT-06

nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
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Phu luc 02

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET cUA
UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé6  435/0P-TTPVHCC ngdy 06thdng 04 ndm 2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd)

I. Quy trinh: Cép gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong ddi v6i nguroi lao dong nuwde ngoai lam viée tai Viét Nam (QT-01)

1. Co s6 phap ly

- B6 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctua Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 ctia Bo trudong Bo Noi vu
viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung lién quan dén nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vyc vi¢c 1am thude chirc ndng quan
1y nha nudc cua B§ Noi1 vu;

- Quyét dinh s 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cip
S& Noi vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan Iy nha nuéc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6527/Qb- UBND ngay 30/12/2025 caa UBND Thanh
phd phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thugc pham vi qUan Iy cia UBND thanh phb Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh sb 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S¢ Noi vu thanh
phé Ha Noi vé viéc iy quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac
thu tuc hanh chinh va nhiém vy quan ly nha nudc lién quan dén nguoi lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban thanh ph6 Ha Noi thudc tham
quyén giai quyét ctia SO Noi vu;

- Quyét dinh s6 396/QD-TTPVHCC ngay 31/03/2026 cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc
Viéc 1am thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cdp x4 trén dia ban thanh phd
Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

Bansao/ | g§

STT Tén hod so
ban chinh | lweng

Vin ban d nghi cap giéy,xéc nhan khong thuoc dién cap gidy |Ban chinh/
(1) | phép lao dong theo Mau so 01 Phuy luc ban hanh keém theo Nghi 7 1
dinh 0 219/2025/Nb-CP. Ban sao
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Gidy kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du diéu
kién cép, trir truong hop két qua kham strc khoe dé duoc két ndi,
chia sé trén Hé thong thong tin Ve quan ly hoat dong kham bénh,
chira bénh hodc co s dir liéu quoc giavey té. Bbi voi glay kham
strc khoe do co s¢ y té c6 thdm quyén cua ‘nudc ngoai cap dugc
sir dung trong trudong hop Viét Nam va qudc gia hodc ving lanh
thd cép gidy kham stc khoe co didu ude hodc thoa thuén thira
nhan 1an nhau va thoi han st dung cua gidy kham sirc khoe dé
khong qua 12 thang ké tir ngay dugc cap.

Ban sao/

ban chinh

3)

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mat
nhin thdng, dau dé tran, khong deo kinh).

Ban chinh

(4)

Ho chiéu con thoi han.

Ban sao

)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thugc dién cap gidy phép lao dong

1.1. Béi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a trudng vin
phong dai dién, du 4n hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua to chirc quoc té, to chirc phi chinh phii nudc ngoai
tai Viét Nam (khoan 3 Piéu 154 cua Bo luat Lao dong nam
2019)

Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong la van ban cua co quan
c6 tham quyén cép theo quy dinh cua phap luat.

1.2. Pbi voi ngudi lao dong nudc ngoai c¢6 ho chiéu cong
vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chtrc chinh tri, to
chtc chinh tri - xd hoi (khoan 9 Piéu 7 Nghi dinh s
219/2025/NDb-CP)

Giay to ching minh nguoi lao dong nude ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong 1a van ban cta co quan
c6 tham quyén cdp theo quy dinh ctia phap luat.

1.3. Pdi voi nguoi lao dong nudc ngoai duge Bo Giao duc
va Pao tao xac nhan vao Viét Nam dé thyc hién cong viéc
giang day, nghién ciu, chuyén giao chuong trinh giao duc
qubc té& (diém a khoan 14 Piéu 7 Nghi dinh s6
219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong la van ban cua co quan
c6 tham quyén cép theo quy dinh ctia phap luat.

1.4. Pbi véi nguoi lao dong nudc ngoai dugc Bo Gido duc va
Pao tao x4c nhén vao Viét Nam dé lam nha quan 1y, giam doc

Ban sao/

ban chinh
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diéu hanh, hiéu truong, pho hiéu trudng co sd gido duc do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc to chirc lién chinh
pha dé nghi thanh 14p tai Viét Nam (diém b khoan 14 Diéu 7
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap glay phép lao dong la van ban cua co quan
c6 tham quyén cép theo quy dinh ctia phap luat.

1.5. Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai duoc cac bo, co
quan ngang bd hodc Uy ban nhan dan cép tinh xac nhan vao
Viét Nam lam viéc trong cac linh vuc: tai chinh, khoa hoc,
cong nghé, d6i moéi sang tao, chuyén d6i sd qudc gia, cac
linh vyc uu tién phat trién kinh té - xa hoi (khoan 15 Piéu 7
Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP) Gidy to chimg minh nguoi
lao dong nudc ngoai khong thudce dién cap glay phép lao
dong 1a van ban ciia co quan c6 tham quyén cép theo quy
dinh ctua phap luat.

1.6. Poi voi nguoi lao dong nude ngoai thude trudng hop
theo quy dinh cia diéu udc qubc té ma nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién (khoan 7 Piéu 154
B6 luat Lao dong nam 2019)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cip gidy phép lao dong 1a vin ban ctia ngudi sir
dung lao dong tai nudec ngoai cur nguoi lao dong nude ngoai
kém thoa thuan hoic diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

1.7. D01 v0i nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé
cung cdp dich vu tu van vé chuyén mon va k¥ thuét hoic
thuc hién cac nhiém vy khac phuc vu cho cong tac nghién
ctru, xay dyng, thim dinh, theo ddi danh gia, quan ly va
thyc hién chuong trinh, du an sir dung nguén hd tro phat
trién chinh thirc theo quy dinh hay thoa thuén trong cac
diéu udc qudc té vé nguoén ho trg phat trién chinh thtc da
ky két gitra co quan c6 tham quyén ctia Viét Nam va nude
ngoai (khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP) Giay
td chiirng minh nguoi lao ddng nudc ngoai khong thude dién
cip gidy phép lao dong 1a van ban cua ngudi st dung lao
dong tai nudc ngoai cir nguodi lao dong nudc ngoai kém
thoa thuan hodc diéu uéc quéc té ma nuée Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

1.8. Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai duoc co quan, td
chirc ¢6 thAim quyén cia nudc ngodi ctr sang Viét Nam
giang day, 1am nha quan ly, giam ddc diéu hanh tai co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to
chuc lién chinh phu dé nghi thanh 13p tai Viét Nam hoac




7

cac co so, to chirc dugce thanh lap theo cac diéu uéc quéc té
ma Viét Nam di ky két, tham gia (khoan 6 Piéu 7 Nghi
dinh sé 219/2025/ND-CP) Gidy to chtng minh ngudi lao
dong nudc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong
la van ban cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai cu
ngudi lao dong nudc ngoai kém thoa thuin hoic diéu wde
qubc t& ma nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam 1a
thanh vién.

1.9. Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a hoc sinh, sinh
vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tap tai cac truong, co
s& dao tao ¢ Viét Nam hoac nudc ngoai c6 thda thuan thuc
tap hodc thu moi lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai
Viét Nam; hoc Vién thuc tap, tdp su trén tau bién Viét Nam
(khoan 7 Piéu 7 Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong 13 vin ban cta ngudi sir
dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong nudce ngoai
kém thoa thuan hoic didu udc qudc té ma nudc Cong hoa
xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

1.10.D6i v6i ngudi lao dong nude ngoai 1a tinh nguyén vién
lam vigc tai Viét Nam theo hinh thurc tu nguyén va khong
huong lwong dé thuc hién diéu udc qudc té ma nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién va c6 xdc nhan
ctia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc to chirc
quéc té tai Viét Nam (khoan 11 Diéu 7 Nghi dinh sb
219/2025/ND-CP)

Gidy t0 chiing minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cip gidy phép lao dong 1a vin ban cua ngudi sir
dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai
kém thoa thuan hodc diéu udc quoc té ma nudc Cong hoa
xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

1.11.D4i v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam thuc
hién thoa thuan quéc té ma co quan, té chirc & Trung wong,
cip tinh ky két theo quy dinh cta phap luat (khoan 12 Piéu
7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cip gidy phép lao dong 1a vin ban cua ngudi sir
dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai
kém thoa thuan hodc diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa
xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

1.12.p6i v0i nguoi lao dong nude ngoai la nha quan ly di
chuyén trong ndi by doanh nghiép (diém b khoan 13 Diéu 7
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)




Gidy to chirng minh nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan
1y 1a mot trong cac giady to sau:

+ Diéu 18 cong ty va glay to ching minh la nha quan ly
hodc van ban bd nhiém, diéu dong déi véi cac vi tri 1a nha
quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu 4 Luiat Doanh
nghiép;

+ Gidy phep thanh 1ap co quan, to chirc hoic van ban b
nhiém, diéu dong doi vO1 nguoi dung dau, cap pho cua
ngudi dimg dau co quan, to chirc.

1.13.D6i voi nguoi lao dong nude ngoai 1a giam déc diéu
hanh di chuyén trong noi bd doanh nghiép (diém b khoan
13 Piéu 7 Nghi dinh s 219/2025/ND-CP)

Gidy to chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a giam ddc
di€u hanh la mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy chung nhian dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
chiing nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh ctia doanh
nghiép;

+ Piéu 18 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co cau to chirc
cua co quan, td chic; van ban xac nhén nguoi st dung lao
dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc trong
linh vuc phu hop v6i vi tri cdng viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam vi€e tai Vit
Nam thi dugc su dung gidy phép lao dong hodc gidy xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da dugc cap
dé thay thé gidy to chiing minh sé nim kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

1.14.D6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia di
chuyén trong ndi bo doanh nghiép (diém b khoan 13 Diéu 7
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP) Gidy td chiing minh nguoi
lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia 13 mot trong cac gidy to
Sau:

+ Vin bang, ching chi hodc gidy chirg nhan ching minh
tot nghiép dai hoc tro 1én hodc twong dwong va van ban xac
nhin cta ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sb nim
kinh nghiém lam viéc ctia chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc tal Viét
Nam thi duoc sir dung gidy phép lao dong hodc gidy Xxac
nhén khong thu¢c dién cap giay phep lao dong da dugc cap
dé thay thé gidy to ching minh s nim kinh nghiém lam
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viéc trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Vin bang, ching chi hodc gidy chirmg nhan ching minh
tdt nghiép dai hoc tré 1én hodc twong duong trong linh vyc
tai chinh, khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao, chuyén
ddi sb qudc gia, linh vuc wu tién phat trién kinh té - xa hoi
hodc theo thoa thuan hop tac cua Chinh phu Viét Nam va
van ban xac nhan nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé
s6 nam kinh nghiém 1am viéc cta chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam vige tai Viét
Nam duoc str dung gidy phép lao dong hoac gidy xac nhéan
khong thudc dién cap giay phép lao dong da duoc cap dé
thay thé gidy to ching minh kinh nghiém 1am viéc trong
linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nude ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Gidy chung nhan thanh tich cao, bang cip, kinh nghiém
trong linh vuc vin hoa, thé thao d6i voi nghé si, huan luyén
vién, van dong vién theo hudng dan cua Bo truéng Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich;

+ Giay phép lai tau bay, chung chi chuyén mén dugc phép
lam viéc trén tau bay d6i véi tiép vién hang khong, ching
nhan trinh d§ chuyén moén trong linh vyc bao dudng tau
bay, chitng nhan kha ning chuyén moén ddi véi thuyén vién
nude ngoai do co quan c¢b thim quyén cua Viét Nam cép.
Trudng hop do co quan c6 thaim quyén cta nudc ngoai cap
phai duogc co quan c6 thAim quyén ctia Viét Nam céng nhan
theo huéng dan ctia Bo truéng By Xay dung;

+ Giéy td chirng minh vé trinh d0, trinh do chuan theo Luat
Gido duc, Ludt Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép dbi voi chuyén gia 1am viéc trong linh vuc gido duc
va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong Trung
tdm ngoai ngit, tin hoc phai dam bao theo quy ché to6 chirc
hoat dong cua trung tam;

+ Gidy t0 chimg minh chuyén gia lam viéc trong mot sd
nghé, coéng viéc dic thu khic theo hudéng din cua Bo
trudng, Tha truong co quan ngang by quan 1y nganh, cong
viéc dac thu.

1.15.D6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a lao dong ky
thuat di chuyén trong ndi bo doanh nghiép (diém b khoan
13 bieéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/NDb-CP)

Gidy to chirng minh ngudi lao dong nudce ngoai la lao dong
k¥ thuat 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Vin bang, ching chi hodc gidy chirmg nhin chiing minh
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dao tao it nhat 01 nam va van ban xac nhan cua nguoi su
dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam
viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Vit
Nam dugc suir dung gidy phép lao dong hoac gidy xac nhan
khong thuoc dién cap giay phép lao dong da duoc cip dé
thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong
linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Van ban xdc nhan cua nguodi st dung lao dong tai nudc
ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc cia lao dong k¥
thuat do.

Truong hop ngudi lao dong nude ngoai da lam viéce tai Viét
Nam dugc st dung giéy phep lao dong hodc gidy xac nhan
khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc cap dé
thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc trong
linh vuc phu hop v6i vi tri cdng viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thiic Dia chi
1 Truc tiép tai cac Piém hd tro Dich vu cong sfS -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mic @ cung cap dich vu cong truc tuyén

Mhrc thu

Thai gian giai quyét ‘
Jan giat aty (BVT: Vi¢t Nam dong)

Cung cap dich
vu cOng truc

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

tuyén

- 05 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhan du hd so hop
1¢ theo quy dinh trong
truong hop cip gidy xéc
nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so trong
truong hop khong cap
gidy xac nhan khong
thudc dién cip gidy phép
lao dong.

40 gi0 lam viéc.

Toan trinh
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Mau dé nghi vé viée cép/céprlai/g’ia han giéy ll:/é?# SOtk?élotal Izhiiluc dbuil;l hazg
1 xac nhan khong thude dién cap giay phép lao £ .

dong

219/2025/NB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.

6. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nude ngoai.

7. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
- Uy ban nhén dan céc xa, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh so 114/0D- -SNV ngay 15/01/2026 ciia So Noi vu thanh phé Ha Ngi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xd, phuong giai quyét cdc thi tuc hanh chinh va
nhi¢m vy quan ly nha nuwoc lién quan dén nguoi lao dong nuoc ngoai lam viéc
tai Viét Nam trén dia ban thanh pho Ha NGi thude tham quyén gidi quyét ciia S6
Noi vu).
- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N giai quyét | Bigu miu/ két
buéc Vg/nguro’l Noi dung cong viéc o UA
thuc hién (DVT: Ngay g
T lam viéc)
Kiém tra, huéng din, tiép
nhan ho so (Hudng din ndp
ho so truc tuyén)
- Truong hop hé so chua -Thanh phan ho so
day du hodc khong hop 1¢: theo quy dinh;
. huéng dan, bé sung hoan 2z R
Trung tam\ thién hd so vao Phiéu yéu ) S}lay t}ep nha{l
lgmvc%ggnh chu bé sung, hoan thi¢n hd o 80 va ben (x2
. A <0s ¢t qua theo Mau
BUOC L hanh pho - | S0 8Ui cdnhan. 0.5ngaylam | < o%, Thong tu
Céc Diém hd | - Truong hop khong thudc Vige s6 03/2025/TT-
tro dich vu tham quyén ti€p nhan ho 50 VPCP.
A 4 Can bo tiép nhan lap Phiéu .2 2
TOneso tir chéi tiép nhan ho so gui - Phiéu  kiem
c& nhan. S04t qua trinh
. . giai quyét ho so
- Truong hop ho so day du,
hop 1€: s hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh va gui
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Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho c4 nhan;
chuyén dén Bo6 phan chuyén
mon.

Bwoc 2

Lanh dao
Phong chuyén
mon

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét hd so va tich chuyén
trén Heé théng dén can bo,
cong chie phong dé thuc hién

0,5 ngay lam
viéc

Phan cong cho
cbng chirc chuyén
mon thu ly

Buwérc 3

Chuyén vién

phong chuyén

man tiép nhan
va thy 1y

Phong chuyén mén tiép nhan
ho so.

Kiém tra ho so:

- Noi dung kiém tra: Can ctr
kiém tra: Theo muc 2

- Trudng hop hd so chua day
du, chwa dung thanh phan,
ndi dung, sé luong theo quy
dinh thi néu 18 1y do ho so
khong du diéu kién giai
quyét chuyén trinh Lanh dao
phong chuyén mon phu trach
xem xé&t, phé duy¢t.

- Trudng hop hd so day du,
dung thanh phan, s6 lugng,
ndi dung theo quy dinh thi
chuyén ho so trinh Lanh dao
phong chuyén moén phu
trach. Dy thao gidy xac nhan
khong thudc dién cap gidy
phép lao dong va ky nhay,
trinh cung ho so trén dich vu
cong.

1,25 ngay lam
viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Budc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét ho so:

- Truong hop hd so chua day
dua, chua dang thanh phén, noi
dung, s6 luong theo quy dinh,
chuyén vién phong chuyén
moén du thao thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
trinh Lanh dao phong chuyén
mon ky va chuyén tra cho
Doanh nghiép;

-Truong hop hod so day du,
ding thanh phan, s6 lugng,

1,25 ngay
lam viéc
(Trong truong
hop ho so
khong dat,
Lanh dao
phong
chuyén
chuyén vién
trong 0,75
ngay lam
viéc)

- Du thao van
ban va ho so
kém theo
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noi dung theo quy dinh thi
chuyén ho so va ky nhay Du
thao gidy xac nhan khong
thudc dién cép gidy phép lao
dong trinh 1anh dao UBND
cap x4 xem xét, phé duyét

Lanh dao UBND cép xi xem
xét ho so va c6 ¥ kién dong ¥
hay khéng dong ¥ cip phép

+ Trudng hop ldnh dao dong
y thi ky gidy xac nhan khong
thudc diénvcép gidy phép lao

B U];;rgl fgﬁ)oxa dong chuyén van thu. 01 ngéy Iam Ké ¢ qué, thit tuc
he duvet | Truong hop lanh dao viéc hanh chinh.
phe duye UBND cap xa khong dong v
thi chuyén hd so vé chuyén
vién phu trach, chuyén vién
du thio van ban tra 161 khong
cap gidy xac nhén, trinh 1anh
dao phong ky chuyén vin
thu.
Vin thu thao tac dong dau
chuyén tra két qua trén dich
vu cong
Buéc 7 Chuyér} két | pang thoi, Cong chitc phong 0,5 ngé}y lam
qua chuyén mon chuyén tra két viee
qua cho Piém hd trg dich vu
cong s6 (néu nhan két qua
ban gidy)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong | Tra két qua thyc hién TTHC,
Bu6c 8 | Thanh phd - | luu trit hd so, két qua giai |Gio hanh chinh| Két qua TTHC
Cac Piém hd | quyét
tro dich vu
cong s6

Tong thoi gian: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dil ho so dé nghi hop 18.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trit hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giadi quyet TTHC

Tra hd so, két qua ban giéy
giai quyet TTHC

- Chuyén }(ét qua giai quyét TTHC
ban giay vé Trung tam PVHCC, dam
bdo thoi han tra két qua
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- Tra két qua_giai quyét TTHC ban
dién tr trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu trtr

Luu trit cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén
hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trir 2024, luat DU lLiéu
2024 va cac van ban phap luat
cé lién quan

Luu trit hd so TTHC da giai quyét
theo quy dinh ciia phap luat vé luu
trir 2024, Luat dir liéu 2024 va van
ban phap luat c6 lién quan
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I1. Quy trinh: Gia han gidy xdc nhin khong thudc dién cip gidy phép
lao dong doi véi ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam (QT-02)

1. Co sé phap ly

- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 ctua Bo truong Bé Noi vu
viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung lién quan dén nguoi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc viéc lam thude chirc nang quan
Iy nha nudc cua BO No6i vuy;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cip So
Noi vu thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6527/QDb-UBND ngay 30/12/2025 cia UBND Thanh phd
phé duyét phuong 4n phan cip, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi (dot 1);

- Quyét dinh s6 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 ctia S& Noi vu thanh pho
Ha Noi vé viéc ty quyén Uy ban nhén dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vy quan ly nha nude lién quan dén nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc tham quyén
giai quyét cua SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 396/Qb- -TTPVHCC ngay 31/03/2026 cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng Thanh phd vé viéc céng bd danh muc thi tuc hanh chinh
lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam linh vuc Viéc
lam thudc thadm quyén giai quyét cia UBND cép x4 trén dia ban thanh phd Ha
Noi.

2. Thanh phan ho so

A A Ban sao/ |z«
STT Tén ho so ban chinh So lwong

Q) Van ban cua ngudi st dung lao (’iéng’dé nghi gia han Ban

gidy xac nhén khong thudc dién cap gidy phép lao dong hinh/Ban 1

theo MAu s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh | © a

s6 219/2025/ND-CP >a0
(2 Gidy kham sirc khoe do co s¢ kham bénh, chita bénh c6

du diéu kién cap, trir treong hop két qua kham stre khoe

da duoc két ndi, chia sé trén Hé thong thong tin vé quan

Iy hoat dong kham bénh, chita bénh hogc co so dir ligu | Bdn sao/ban 1

quoc gia vé y té. D01 v6i gidy kham stc khoe do co so chinh

y té c6 thim quyén cta nudc ngoai cap duogc st dung

trong truong hop Viét Nam va quoc gia hodc vung lanh

thd cdp gidy kham sic khoe co diéu udc hodc thoa
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thuan thira nhan 1an nhau va thoi han st dung cta gidy
kham strc khoe d6 khong qua 12 thang ké tir ngay duoc
cap.

3 Gidy xac nhan khéng thudc dién cdp gidy phép lao

dong con thoi han da duogc cap. Ban chinh
(4) | Hb chiéu con thoi han. Ban sao
(5) | Gidy to chimg minh ngudi lao dong nuéc ngoai khong

thudc dién cap gidy phép lao dong

1.1. Dbi véi nguoi lao déng nude ngoai 13 trudéng vin
phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cua td chirc quéc té, to churc phi chinh phu
nudc ngoai tai Viét Nam (khoan 3 Diéu 154 cua Bo luat
Lao dong nam 2019)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudce ngoai khong
thudc dién cap giay phép lao dong la van ban cua co
quan c6 tham quyén cap theo quy dinh ctua phap luat.

1.2. Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai c6 hd chiéu
cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi (khoan 9 Diéu 7
Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nude ngoai khong
thugc dién cap giay phép lao dong la van ban cua co
quan c6 tham quyén cap theo quy dinh ctua phap luat.

1.3. Pdi véi nguoi lao dong nude ngoai duge B Gido
duc va Pao tao xac nhan vao Viét Nam dé thuc hién
cong viéc giang day, nghién cuu, chuyén giao chuong
trinh gido duc quoc té (diém a khoan 14 Diéu 7 Nghi
dinh s0 219/2025/ND-CP)

Gidy to chimng minh nguoi lao dong nudc ngoai khoéng
thugc dién cap gidy phép lao dong la van ban cua co
quan c6 tham quyén cap theo quy dinh ctua phap luat.

1.4. Dbi v6i ngudi lao dong nude ngoai duge B Gido
duc va Pao tao xac nhan vao Viét Nam dé lam nha
quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu truéng, phd hiéu
truéong co s& gido duc do co quan dai di¢n ngoai giao
nudc ngoai hodc to chirc lién chinh phu dé nghi thanh
1ap tai Viét Nam (diém b khoan 14 Piéu 7 Nghi dinh s6
219/2025/ND-CP)

Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cip gidy phép lao dong 13 vin ban cua co
quan c6 thAm quyén cép theo quy dinh cta phéap luit.

Ban sao/ban
chinh
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1.5. Dbi voi nguoi lao dong nude ngoai duge cac b,
co quan ngang bd hoidc Uy ban nhan din cép tinh xé4c
nhan vao Vi¢t Nam lam viéc trong cac linh vuc: tai
chinh, khoa hoc, cong nghé, ddi maoi sang tao, chuyén
d6i s6 qudc gia, cac linh vuc wu tién phat trién kinh té -
xd hoi (khoan 15 Piéu 7 Nghi dinh sé 219/2025/NP-
CP) Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap glay phép lao dong 1a van ban cua
co quan c6 thdm quyén cap theo quy dinh cua phap
luat.

1.6. D6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai thudc trudng
hop theo quy dinh cua diéu uwéc qubc té ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién (khoan 7
Diéu 154 Bo luat Lao dong nim 2019)

Gidy to chirmg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong 1a vin ban cia nguoi
st dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong
nudc ngoai kém thoa thuan hodc diéu wéc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh
vién.

1.7. Déi voi nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va ky thuat
hodc thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac
nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo doi dénh gi4,
quan ly va thuc hién chuong trinh, du an sir dung ngudn
hd trg phét trién chinh thirc theo quy dinh hay thoa
thuan trong cac diéu u6c qubc té vé ngudn hd trg phat
trién chinh thirc da ky két giita co quan c6 tham quyén
cua Viét Nam va nude ngoai (khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh
s 219/2025/NP-CP) Gidy to chimg minh nguoi lao
dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao
dong 1a van ban cia nguoi st dung lao dong tai nudc
ngoai ctr nguoi lao dong nudc ngoai kem thoa thuén
hodc diéu udc qudc té ma nudec Cong hoa xi hoi chua
nghia Viét Nam la thanh vién.

1.8. Ddi voi ngudi lao dong nude ngoai dugce co quan,
t6 chirc c6 thAm quyén cta nudc ngodi cir sang Vit
Nam giang day, lam nha quan 1y, giam déc diéu hanh
tai co sO gido duc do co quan dai di¢n ngoai giao nudc
ngoai, to chirc lién chinh phii dé nghi thanh lap tai Viét
Nam hodc cac co s6, to chitc duge thanh lap theo cac
didu udc quoc t& ma Viét Nam da ky két, tham gia
(khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP) Gidy
to chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai khong thude
dién cip gidy phép lao dong 13 vin ban cua nguoi sir
dung lao dong tai nudc ngoai ctr nguoi lao dong nudc
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ngoai kém thoa thuan hoac diéu udc quoc té ma nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién.

1.9. Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a hoc sinh,
sinh vién, hoc vién nudc ngoai dang hoc tip tai cac
truong, co s dao tao & Viét Nam hoac nudc ngoai co
thoa thudn thuc tap hodc thu moi lam viée cho nguoi s
dung lao dong tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su
trén tau bién Viét Nam (khoan 7 Piéu 7 Nghi dinh s
219/2025/ND-CP)

Gidy to chirmg minh ngudi lao dong nuéc ngoai khdng
thudc dién cap gidy phép lao dong 1a vin ban cia nguoi
st dung lao dong tai nudc ngoai cur nguoi lao dong
nudc ngoai kém thoa thuan hodc dicéu wéc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh
vién.

1.10. Béi voi ngudi lao dong nudce ngoai 1a tinh nguyén
vién lam vige tai Viét Nam theo hinh thire tw nguyén va
khong huéng luong dé thuc hién diéu wéc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh
vién va c¢6 xac nhan cua co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai hodc to chirc qudc té tai Viét Nam (khoan
11 Piéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong 13 vin ban cua ngudi
s dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong
nude ngodi kém thoa thuan hodc didu udc qubc té ma
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh
vién.

1.11.Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
thyc hién thoa thuan quoc té ma co quan, to chic &
Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phap
luat (khoan 12 Piéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong 13 vin ban cua ngudi
s dung lao dong tai nudc ngoai cir nguoi lao dong
nude ngoai kém thoa thuan hoic diéu ude qudc té ma
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh
vién.

1.12.Dbi v6i ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y
di chuyén trong ndi bo doanh nghiép (diém b khoan 13
Diéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha
quan 1y 1a mdt trong céac gidy to sau:

+ Diéu 18 cong ty va gidy to chimg minh 13 nha quan 1y
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hodc vin ban bd nhiém, diéu dong d6i véi cac vi tri 1a
nha quan ly theo quy dinh tai khoan 24 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép;

+ Glay phép thanh 14p co quan, t6 chtc hodc van ban
bd nhiém, diéu dong dbi voi nguoi dimg dau, cap pho
ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc.

1.Z‘I.3.D01 vOi nguoi lao dong nude ngoai la giam dbe
diéu hanh di chuyén trong ndi by doanh nghiép (di€m b
khoan 13 Biéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Glay to' chirng minh nguoi lao dong nude ngoai la giam
dbc diéu hanh 12 mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, gidy
ching nhan dang ky hoat dong van phong dai dién hoac
gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh cia
doanh nghiép;

+ Piéu 18 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co ciu to
chtic ciia co quan, t6 chirc; vin ban x4ac nhan nguoi sir
dung lao dong tai nudc ngodi vé sd nam kinh nghiém
lam viéc trong linh vuc phu hop vdi vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét
Nam.

Truong hop ngudi lao dong nudce ngoai da lam viée tai
Viét Nam thi dugc sur dung glay phep lao dong hodc
gidy x4c nhén khéng thudc dién cap giay phep lao dong
da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh s nim
kinh nghiém lam vi¢c trong linh vuc phu hop véi vi tri
cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién lam
viéc tai Viét Nam.

1.14.Dbi véi ngudi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia
di chuyén trong ndi bo doanh nghiép (diém b khoan 13
Piéu 7 Nghi dinh sé 219/2025/ND-CP) Giay to chiing
minh nguoi lao dong nudc ngoai la chuyén gia la mot
trong cac gidy to sau:

+ Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching
minh t6t nghiép dai hoc trd 1én hodc twong dwong va
van ban xac nhan cua nguoi st dung lao dong tai nudc
ngoai vé s6 nim kinh nghiém 1am viéc cta chuyén gia
do.

Truong hop nguoi lao dong nuoc ngoai da lam viéc tai
Viét Nam thi dugc st dung glay phép lao dong hodc
gidy x4c nhan khong thuge dién cap giay phep lao dong
da dugc cip dé thay thé gidy to ching minh s nim
kinh nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop voi vi tri
cdng viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am
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viéc tai Viét Nam.

+ Vian bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching
minh tt nghiép dai hoc tré 1én hodc twong duong trong
linh vyc tai chinh, khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang
tao, chuyen ddi sb qudc gia, linh vuc uvu tién phat trién
kinh té - x4 hoi hodc theo thoa thuin hop tac cua Chinh
phu Viét Nam va van ban xac nhan nguodi st dung lao
dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc
cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéce tai
Viét Nam duoc sir dung gidy phép lao dong hodc gidy
xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong da
dugc cap dé thay thé gidy to ching minh kinh nghiém
lam vi¢c trong linh vyc phu hop véi vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét
Nam.

+ Gidy ching nhan thanh tich cao, bang cip, kinh
nghiém trong linh vuc vin hoa, thé thao ddi véi nghé si,
huén luyén vién, van dong vién theo hudng dan cia Bo
truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich;

+ Gidy phép lai tau bay, chimg chi chuyén moén dugc
phép 1am viéc trén tau bay dbi véi tiép vién hang
khong, chirng nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc
bao dudng tau bay, chirng nhan kha nang chuyén moén
dbi v6i thuyén vién nudc ngodi do co quan c6 tham
quyén cia Viét Nam cdp. Truong hop do co quan co
tham quyén ciia nudc ngodi cap phai duge co quan cé
tham quyén cua Viét Nam cong nhan theo huéng dan
cua B0 truong Bo Xay dung;

+ Giéy to chirng minh vé trinh d9, trinh d6 chuan theo
Luat Giao duc, Luat Giao duc dai hoc, Luat Giao duc
nghé nghiép d6i voi chuyén gia lam viée trong linh vuc
gido duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc
trong Trung tdm ngoai ngfr, tin hoc phai dam bao theo
quy ché t6 chtrc hoat dong cta trung tam;

+ G}ay to chimg minh chuyén gia lam vi€c trong mot sO
nghé, cong viéc dac thu khac theo hudng dan cua Bo
truong, Thu trudng co quan ngang bd quan ly nganh,
cong viéc dac thu.

1.15.Déi voi nguoi lao dong nudce ngoai la lao dong ky
thuat di chuyén trong ndi by doanh nghiép (diém b
khoan 13 Biéu 7 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP)

Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudce ngoai la lao
dong ky thuat 1a mot trong cac gidy to sau:
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+ Vian bang, ching chi hodc gidy chimg nhan ching
minh ddo tao it nhit 01 nim va van ban xac nhan cia
ngudi sir dung lao dong tai nudc ngoai vé s nam kinh
nghiém lam viéc cta lao dong k¥ thuat do.

Truong hop ngudi lao dong nude ngoai da lam viée tai
Viét Nam duoc suir dung gidy phep lao dong hoac gidy xéac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da dugc
cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém 1am viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam;

+ Van ban xdc nhan cua nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai vé sO nam kinh nghiém lam viéc cua lao
dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée tai
Viét Nam duoc str dung gidy phép lao dong hoic gidy xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thiic Dia chi
1 Truc tiép tai cac Piém hd tro Dich vu cong s,(S -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh pho
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thai gian giai quyét, phi, 1& phi, mire d§ cung cap dich vu cong truc tuyén

Muc thu

Thei gian giai quyét A
gian gidi quye (DVT: Viét Nam ddng)

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

Cung cap dich vu
cong truc tuyen

05 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan di hd so hop 40 gio Khong Khong

1€ theo quy dinh.

Toan trinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co s phap ly
Mau dé nghi Vé viéc cép/cép lai/gia han giéy Mau 56 01 tai Phu.luc ban hanlg
, ~ A N A A . kém theo Nghi dinh s6
1 xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao

dong

219/2025/NB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu.
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6. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nudc ngoai

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhén dan céc x3, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh sé 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vy thanh phé Ha Ngi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xa, phuong giai quyét cdc thi tuc hanh chinh va
nhiém vy quan ly nha nwoc lién quan dén ngueoi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam trén dia ban thanh pho Ha Noi thudc tham quyén gidi quyét cua So
Noi vu).
- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.

8. Quy trinh giai quyét

b Thoi han
Tén Joon N A, gial quyet | Bjéu mau/
bué Vi/nguol Noi dung cong viéc . K&t QUi
YOC | thyc hign (DVT: Ngdy étqua
o lam vige)
Kjém tra, hudng dan, tiép nhén
hoé so (Hudéng dan ndp hd so
truc tuyén) -Thanh phan
- Trudng hop hd so chua day du ho so theo
hodc khong hop 1¢: hudng dan, quy dinh;
bd sung hoan thién ho so vao - Gidy tiép
Trung tam Phiéu yéu cau b6 sung, hoan nhén hd so
Phuc vu hanh | thién ho so giri ca nhan. va hen tra
Budc 1 Ch!,nh C(A)rlg - Trudng hop khong thudce tham 0,5 ngay lam kég que;l theo
T!lanh Pho; quyén tiép nhan hod so: Céan bo viec Ma}l SO 012
Cac Dim ho | tiép nhan 1ap Phiéu tir chdi tiép ' Thong tu s0
trg dich vu | nhan hé so gtri c4 nhan. 03/2025/TT-
cong sO VPCP.

5 - Truong hop ho so day du, hop L
1é: s6 hoa hd so vao H¢ théng - P’hleulkle‘:m
théng tin giai quyét thu tuc soat qua trinh
hanh chinh va gui Gidy tiép giai quyet ho
nhan ho so va hen tra két qua SO
cho ca nhan; chuyén dén Bo
phén chuyén mon.

N Lanh dao phong chuyén mon Phéan cbng
Lanh dao R A
. N .| xem xét hd so va tich chuyén | 0,5ngay lam cho céng
Bwéc 2 | Phong chuyén A , A
mon trén H¢ thong dén can bo, cong viéc chtrc chuyén
chitc phong dé thuc hién mon thy ly
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Buwérc 3

Chuyén vién
phong chuyén
mon tiép nhan

va thu ly

Phong chuyén mén tiép nhan hod
SO.

Kiém tra ho so:

- No6i dung kiém tra: Can cu
kiém tra: Theo muc 2

- Truong hop hd so chua day du,
chua dung thanh phén, noi dung,
s6 luong theo quy dinh thi néu
13 1y do hd so khong du diéu
kién giai quyét chuyén trinh
Lanh dao phong chuyén mon
phu trach xem xét, phé duyé¢t.

- Trudng hop hd so day du, dung
thanh phﬁn, ) lwong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén ho so
trinh Lanh dao phong chuyén
moén phuy trach. Dy thao gidy xac
nhéan khong thudc dién cap gidy
phép lao dong va ky nhdy, trinh
cung hd so trén dich vu cong.

1,5 ngay lam
Viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mén
xem xét, phé duyét ho so:

-Truong hop hd so hd so chua
day du, chua dung thanh phan,
néi dung, sé luong theo quy
dinh, chuyén vién phong chuyén
mén du thao théng béo hd SO
khong du diéu kién giai quyét
trinh Lanh dao phong chuyén
mon ky va chuyén tra cho Doanh
nghiép;

-Truong hop ho so day du, ding
thanh phﬁn, $6 luong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén hd so
va ky nhay Dy thao gidy xac
nhan khong thudc dién cap gidy
phép lao dong trinh lanh dao
UBND cip x3 xem xét, phé
duyét

1 ngay lam viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Budc 5

Lanh dao
UBND cap xa
phé duyét

Lanh dao UBND cép x4 xem xét
hd so va ¢o ¥ klen ddng ¥ hay
khong dong ¥ cap phép

+ Truong hop lanh dao ddng y
thi ky gidy x&c nhén khong

01 ngay lam
Viéc

Két qua tha
tuc hanh
chinh.
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thuoc dién cdp gidy phép lao
dong.

+ Truong hop lanh dao UBND
cap xd khong dong ¥ thi chuyén
hd so vé chuyén vién phu trach,
chuyén vién du thao van ban tra
161 khong cap gidy xac nhan,
trinh 1anh dao phong ky.

Vian thu thao tic déng dau
chuyén tra két qua trén dich vu

Buéc 6 Chuyén két 1c;o‘ng _ . 0,5 ngay lam
qua ong thoi, Cong chic phong viée
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong 8o
(néu nhan két qua ban gidy)
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng 1A A I
Buéc 7 | Thanh ph - E;agtsguﬁet?‘m the.?.TTH;f’ WU/ Giy hanh chinh ﬁ‘mg“‘
Cac Piém hd » (et qua glal quye
tro dich vu
cong sb

Tong thoi gian: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so dé nghi hop 18.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhiém Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé Trung tam PVHCC, dam bao

Tra hd so, két qua | Tra hd so, két qua ban gidy thoi han tra két qua
iai quyét TTHC | gidi quyét TTHC
St Ay St Ay - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién

tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Luu trit céc thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén | Luu trit hd so TTHC da giai quyét theo
hé théng thong tin giai quyét | quy dinh cta phap luat vé luu trir 2024,
TTHC theo quy dinh ctia Luat | Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat
luu trir 2024, luat D@r liéu | cO lién quan

2024 va cac van ban phap luat
o lién quan

Luu trir
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I11. Quy trinh: Cép lai gidy xac nhian khong thudc dién cip gidy phép
lao dong doi véi ngwoi lao dong nwde ngoai lam viée tai Viét Nam (QT-03)

1. Co sé phap ly
- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh s0 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 cta B) truong Bo Noi vu
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung lién quan dén ngudi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc viéc lam thude chirc nang quan
Iy nha nudc cua BO No6i vuy;

- Quyét dinh s0 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
NoGi vu thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan ly nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban
thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6527/QDb-UBND ngay 30/12/2025 cia UBND Thanh phd

phé duyét phuong an phan cip, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh s 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 No1 vu thanh phé
Ha Noi vé viéc tty quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nude lién quan dén ngudi lao dong nudce
ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét cta SO Noi vu;

- Quyét dinh s6 396/QD-TTPVHCC ngay 31/03/2026 ctia Trung tim Phyc vu
hanh chinh cng Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tyc hanh chinh lién quan
dén nguoi lao dong nudc ngoai l1am viéc tai Viét Nam linh vuc Viéc lam thudc
tham quyén giai quyét cia UBND cép xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh| S6 lweng

Q) Vin ban dé nghi cap lai gidy xac nhan khong
thudc dién cap gidy phép lao dong cua nguoi su
dung lao dong theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh | Ban chinh/Bén sao 1
kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP;

2 Gidy to ching minh viéc thay d6i mot trong céc
ndi dung sau: ho va tén, quéc tich, s ho chiéu,
dia diém lam viéc, doi tén nguoi st dung lao | Ban sao/ban chinh 1
dong ma khong thay d6i ma sd dinh danh cua
nguoi su dung lao dong;
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3)

Gidy x4c nhan khéng thudc dién cép giéy phép
lao dong con thoi han, trir truong hop bi mat hoac Ban chinh 1
bi hu héng khong sir dung duoc.

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thiic Dia chi
1 Truc tiép tai cac Diém hd tro Dich vu cong sfS -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho
2 Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich
3 Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thei gian giai quyét, phi, 1é phi, mire @9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mhrc thu

(BVT: Viét Nam dong)

Cung cap dich v
cong truc tuyen

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 24 gio Khéng Khéng Toan trinh
1€ theo quy dinh

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Mau dé nghi Vé viée cép/cép lai/gia han gir?'ly Mau s0 01 tai Phu_luc b.an hanI}
. A A N A X . kém theo Nghi dinh s6
1 xac nhan khong thude dién cap giay phép lao

dong

219/2025/NDB-CP ngay 07 thang
8 nam 2025 cua Chinh phu)

6. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nudc ngoai
7. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan céc x3, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vy thanh phé Ha Néi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xd, phuong giai quyét cdc thi tuc hanh chinh va
nhi¢m vy quan ly nha nwoc lién quan dén nguwoi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam trén dia ban thanh pho Ha Noi thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé
Noi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh giai quyét

b Thoi han
Tén Joon N N gidi quyet | Biéu miu/ két
buéc V;/ngllj(rl Noi dung cong viéc S qua
thuc hién (B\VT- Ngay
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so (Huong dan ndp ho so
truc tuyén)
- Trudng hop hd so chua day
du hodc khong hop 1&: hudng -Thanh phan ho
dan, b6 sung hoan thién ho so so theo quy dinh;
vao Phiéu yéu cidu bd sung Gidvy tié A
A . A 1A e oA - Gidy tiép nhan
Irung tim . hoan thién hé so gui ca nhan. hd so va hen tra
P EC;I’U hanh - Truong hop khong thudc két qua theo
Buwocl | © !n COllg tham quyén ti€p nhén ho so: | 0,5 ngay lam Mau sb 01,
Thanh phd - | C4n bg tiép nhan lap Phiéu tr | vige | Thong twsd
Cac Diemho | cpéi tidp nhan hd so gii ca 03/2025/TT-
tro dich vu | phan, VPCP
cdng so . . . L
- Truong hop ho so day du, - Phiéu kieém soat
hop 1€: s0 héa ho so vao HE qua trinh giai
théng thong tin giai quyét thi quyet ho so
tuc hanh chinh va gui Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho c4 nhan; chuyén dén
B6 phan chuyén mon.
~ Lanh dao phong chuyén mon A R
. Ijanh dao .| xem xét hd so va tich chuyén | 0,25 ngay lam Pha':] cong CAhO cong
Bwoéc 2 | Phong chuyén N LA A L s 1A A o chirc chuyén mén
mon trén Hé thongv dén can bo, cong viéc thu Iy
chuc phong dé thyc hién '
Phong chuyén mén tiép nhan
ho so.
Kiém tra hd so:
- No6i dung kiém tra: Can cir
Chuyén vién ki€ém tra: Theo muc 2
. phong chuyén | - Truong hop hd so chua day « 1+ .~ | - Du thao van ban
Budgc 3 mon ti€ép nhén | du, chua dung thanh phﬁn, noi 1 ngay lam vige va ho so kém theo
va thu ly dung, sd lugng theo quy dinh

thi néu rd Iy do hd so khong du
didu kién giai quyét chuyén
trinh Lanh dao phong chuyén
mon phu trach xem xét, phé
duyét.
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- Trudong hop hd so day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hdé so trinh Lanh dao phong
chuyén mon phu trach. Du thao
gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong va ky
nhay, trinh cting hd so trén dich
vu cong.

Bwoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé
duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, phé duyét ho so:

-Truong hop hd so hd so chua
day du, chua ding thanh phan,
no6i dung, s6 luong theo quy
dinh, chuyén vién phong
chuyén mon dy thdo thong bao
hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao phong
chuyén mén ky va chuyén tra
cho Doanh nghiép;

-Truong hop hd so day di,
dang thanh ph?m, ) lugng, nodi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so va ky nhay Du thao gidy
xac nhan khong thudc dién cép
gidy phép lao dong trinh lanh
dao UBND cép xa xem xét, phé
duyét

0,5 ngay lam
viéc

- Du thao van ban
va ho so kém theo

Bwoc 5

Lanh dao
UBND cap xa
phé duy¢t

Lanh dao UBND cdp x4 xem
xét ho so va c6 y kién dong y
hay khong dong ¥ cip phép

+ Truong hop lanh dao dong y
thi ky gidy xac nhan khong
thudc dién cép gidy phép lao
dong.

+ Truong hop lanh dao UBND
cap xa khong dong y thi chuyén
hd so vé chuyén vién phu trach,
chuyén vién du thdo van ban tra
10i khong cip gidy xac nhan,
trinh 1anh dao phong ky.

0,5 ngay lam
viéc

Két qua thu tuc
hanh chinh.
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Vin thu thao tic déng dau
chuyén tra két qua trén dich vu
cong

Buéc 6 Chuyén két 03 0,25 ngay lam
qua ong thoi, Cong chuc phong viée

chuyén moén chuyen tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong
s6 (néu nhan két qua ban gidy)

Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh cong

Bwéc 7 | Thanh pho -
Céac Piém hd
tro dich vu
cong sb

Tra két qua thuc hién TTHC,
luu trir ho so, két qua giai quyét

Gio hanh chinh| Két qua TTHC

Tong thoi gian: 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so dé nghi hop 16.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trit hé so TTHC.

Trach nhiém Trung tdm PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd 50, két qua | Tra hod 50, két qua ban gidy
giai quyet TTHC | gidi quyet TTHC

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ban giay vé Trung tam PVHCC, dam
bao thoi han tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu trir cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén
hé thdng thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
lvu trr 2024, luat Dt liéu
2024 va céc van ban phap luat
Co lién quan

Luu trix

Luu trit ho so TTHC da giai quyét
theo quy dinh ciia phap luat vé luu
trit 2024, Luat dir ligu 2024 va van
ban phép luat c6 lién quan
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IV. Quy trinh: Cép gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao dong nude
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-04)

1. Co sé phap ly
- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh s0 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 cta B) truong Bo Noi vu
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung lién quan dén ngudi lao
dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc viée lam thudc chirc ndang quan
Iy nha nudc cua BO No6i vuy;

- Quyét dinh s0 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap S&
NoGi vu thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan ly nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban
thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6527/QDb-UBND ngay 30/12/2025 cia UBND Thanh phd

phé duyét phuong an phan cip, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh s 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vu thanh phd
Ha Noi vé viéc tty quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nude lién quan dén ngudi lao dong nudce
ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét cua SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 396/QD-TTPVHCC ngay 31/03/2026 ctia Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh lién quan
dén ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vyc Viée 1am thudc
tham quyén giai quyét cia UBND cép xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén hd so

Ban sao/ban

chinh S0 lueng

Van ban cta nguoi st dung lao dong bao cao giai trinh
nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé nghi cap
gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP

1) Ban chinh/Ban sao 1

Gidy kham sirc khoe do co s& kham bénh, chita
bénh c6 du diéu kién cép, trir truong hop két qua
kham stc khoe da dugc két ndi, chia s¢ trén Hé
(2) | thong théng tin vé& quan 1y hoat dong kham bénh, | Ban sao/ban chinh 1
chira bénh hodc co so dir liéu quéc gia Ve y té. Poi
voi glay kham stc khoe do co sO y té co6 thim
quyén cua nudc ngoai cip dugc sir dung trong
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truong hop Viét Nam va quéc gia hodc vung lanh
thd cap gidy kham sirc khoe c6 diéu udc hoic thoa
thuan thira nhan 1an nhau va thoi han sir dung cia
gidy kham sirc khoe d6 khong qua 12 thang ké tur
ngay dugc cap

3)

Ho chiu con thoi han.

Ban sao

(4)

Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhin ngudi
lao dong nudc ngoai khong phai la nguoi dang
trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua
duoc x06a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy
cuu trach nhiém hinh sy ciia nudc ngoai hodc cua
Viét Nam cép khong qua 6 thang, ké tir ngay cap
dén ngay nop ho so, trir truong hop da thuc hién
lién thong thi tuc hanh chinh vé cap Phiéu 1y lich
tu phap va cp gidy phép lao dong theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP.

Ban sao/ban chinh

()

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén
trang, mdt nhin thang, dau dé tran, khong deo
kinh).

Ban chinh

(6)

Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a
nha quan ly, gidm doc diéu hanh, chuyén gia, lao
dong ky thuat

(1)Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
la nha quan ly 1a mot trong cac gidy to sau:

- DPiéu 1& cong ty va gidy to chimg minh 1a nha
quan 1y hodc van ban bd nhiém, diéu dong ddi vai
cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24
Diéu 4 Luit Doanh nghié¢p;

- Gié}{ phép thanh 1ap co quan, t6 chtrc hoic van
ban b6 nhiém, diéu dong doi voi nguoi dung dau,
cap pho cua nguoi dung dau co quan, to chuec.

(2) Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudce ngoai
1a giam ddc diéu hanh 1a mot trong céc gidy td sau:

- Gidy chuing nhan diang ky hoat dong chi nhénh,
gidy chimg nhan ding ky hoat dong vin phong dai
dién hodc gidy chung nhan ding ky dia diém kinh
doanh cua doanh nghiép;

- Dleu I¢ cong ty hodc van ban quy dinh vé co céu
t6 chirc ctia co quan, t6 chirc; van ban xac nhan
nguoi st dung lao dong tai nude ngoai vé sé nim
kinh nghiém lam viéc trong linh vuc phu hop véi vi
tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du
kién 1am viéc tai Viét Nam.

Ban sao/ban chinh
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- Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam
viéc tai Viét Nam thi duoc sir dung gidy phep lao
dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy
phép lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to
chirng minh s6 nam kinh nghiém Iam viéc trong
linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

(3) Gidy to ching minh nguoi lao déng nuée ngoai
la chuyén gia la mot trong cac gidy to sau:

- Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching
minh tét nghi€p dai hoc trd 1én hoac tuong duong
va van ban xac nhan cua nguoi st dung lao dong
tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc
cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam thi dugc st dung gidy phep lao dong
hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg
minh s6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
phu hop vai vi tri ¢cong viéc ma ngudi lao dong
nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam;

- Vian bang, chig chi hodc gidy ching nhan chimg
minh t6t nghiép dai hoc tro 1én hodc twong dwong
trong linh vyc tai chinh, khoa hoc, cong nghé, d6i
moi sang tao, chuyen d6i sé qudc gia, linh vuc wu
tién phat trién kinh té - x4 hoi hodc theo thoa thuan
hop tac cuia Chinh phu Viét Nam va van ban xac
nhan ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé sb
nam kinh nghiém lam viéc ctia chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam duoc su dung gidy phép lao dong
hoic gidy x4c nhan khong thugc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg
minh kinh nghiém lam viéc trong linh vuc phu hgp
voi1 vi tri cong viée ma nguoi lao dong nudc ngoai
du kién 1am viéc tai Viét Nam;

- Gidy ching nhan thanh tich cao, bang cap, kinh
nghiém trong linh vuc van hoa, thé thao d6i véi
ngh¢ si, huén luyén vién, van dong vién theo hudng
dan ctua Bo truéng B Vin hoa, Thé thao va Du
lich;

- Gidy phép lai tau bay, ching chi chuyén mén
duge phép lam viée trén tau bay ddi véi tiép vién
hang khong, chung nhan trinh d§ chuyén mon
trong linh vuc bdo dudng tau bay, ching nhan kha
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ning chuyén mon ddi véi thuyén vién nudc ngoai
do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cap.
Truong hop do co quan co6 tham quyen cua nudc
ngodi cip phai dugc co quan c6 thAm quyén cua
Viét Nam cong nhan theo huéng dan cia Bo
trudng Bo Xay dung;

- Gidy to chirng minh vé trinh d6, trinh d6 chuin
theo Luat Giao duc, Luat Gidao duc dai hoc, Luat
Gi4o duc nghé nghiép d6i v6i chuyén gia 1am viéc
trong linh vuc gido duc va dao tao. Truong hop
chuyén gia lam viéc trong Trung tam ngoai ngir, tin
hoc phai dam bao theo quy ché t6 chirc hoat dong
cua trung tam;

(4) Giay to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
la lao dong k¥ thuat la mot trong cac gidy to sau:

- Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan ching
minh dao tao it nhat 01 nim va vin ban xac nhin
clia ngudi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé sd
nam kinh nghiém lam vi€c ctia lao dong k¥ thuat
do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam duoc su dung gidy phép lao dong
hoic gidy x4c nhan khong thude dién cap gidy phép
lao dong di dugc cap dé thay thé gidy to chimg
minh kinh nghi¢m Iam viéc trong linh vuc phu hop
V&1 vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai
duy kién 1am viéc tai Viét Nam;

- Van ban xac nhan cua nguodi st dung lao dong tai
nudc ngoai vé s6 nam kinh nghi¢m lam vi¢c cua
lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam duoc su dung gidy phép lao dong
hoic gidy x4c nhan khong thuge dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg
minh kinh nghi¢m Iam viéc trong linh vuc phu hop
Vo1 vi tri cong viée ma nguoi lao dong nudc ngoai
du kién 1am viéc tai Viét Nam.

(7)

Gidy to chimg minh hinh thic lam viéc cua ngudi
lao dong nudc ngoai

(1) P6i v6i hinh thirc 14 di chuyén trong ndi bo
doanh nghiép:

Vian ban cta nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai
cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc c6 thoi
han tai hién di€n thuong mai trén 1anh tho Viét

Ban sao/ban chinh
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Nam va xac nhan da dugc nguoi st dung lao dong
tai nudc ngoai tuyén dung trude do it nhat 12 thang
lién tuc ngay trude khi vao Viét Nam lam viéc.

(2) Dbi v6i hinh thirc 1a thuc hién cac loai hop dong
hoac thoa thuan vé kinh té, xa hoi:

Gidy to chimg minh hinh thirc 1am viéc cua ngudi
lao dong nudc ngoai 1a van ban cia nguoi sir dung
lao dong ctir nguoi lao dong nudc ngoai kém hop
déng hodc thoa thuan duogc ky két.

3) Dé‘i v6i hinh thire 13 nha cung cip dich vu theo
hop dong:

Hop ddng cung cap dich vu ky két gitra d6i tac Viét
Nam va nudc ngoai va van ban chimg minh nguoi
lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nuoc ngoai khong c¢6 hién dién thuong mai tai Viét
Nam dugc it nhat 24 thang.

(4) Pbi v6i hinh thirc 1a chao ban dich vy:

Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban dich
vu (trén 03 thang) phai c6 vin ban cua nha cung cp
dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét
Nam dé dam phéan cung cap dich vu.

(5) Déi v6i hinh thic 1a duoc diéu chuyén tir co
quan, t6 chirc, doanh nghiép & nudc ngoai sang Viét
Nam 1am viéc trir truong hop di chuyén trong noi
bd doanh nghiép:

Vian ban cia nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai
cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai
Vi¢t Nam va phu hop véi vi tri du kién lam vigc.

(6) Pdi voi hinh thire 1a Cha tich Hoi déng quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri cua cong ty cd phan,
chu s¢ hitu, thanh vién cta cong ty trach nhiém hiru
han c6 gié tri gop von dudi 3 ty dong:

Vin ban chimg minh 13 phai ¢ gidy to chimg minh
la nha quén ly 1a mot trong cac gidy to sau:

- Piéu 18 cong ty va gidy to chimg minh 14 nha quan
1y hoac van ban bé nhiém, di€u dong doi vdi cac vi
tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Diéu 4
Luat Doanh nghiép;

- Glay phép thanh lap co ‘quan, t6 chtrc hodc vin ban

bd nhiém, diéu doéng ddi véi nguoi dung dau, cp
pho cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc.
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* Truomg hop nguoi lao déng nwéc ngoai 13 nha quan ly, giam déc diéu
hanh, lao déng ky thuét, chuyén gia da dwoc cip gidy phép lao dong dang
con hiéu lwe ¢6 nhu ciu lam viéc cho ngudi sir dung lao dong khac ¢ cung vi
tri cong viéc va linh vuc 1am viéc phai thue hién tha tuc cip gidy phép lao
dong

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh| Sé luwgng

Van ban cua nguoi sir dung lao dong bao cao giai
trinh nhu cau st dung lao dong nudc ngoai va dé
Q) nghi cép gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu | Ban chinh/Bén sao 1
luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
219/2025/Nb-CP

2 Ho chiéu con thoi han. Ban sao 1

Giay xac nhan cua nguoi st dung lao dong vé

(3) viéc nguoi lao dong nudc ngoai hién dang | Ban sao/ban chinh 1
lam viéc
02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén

4 trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo Ban chinh 1
kinh).

%) Ban sao gidy phép lao dong da dugc cap. Ban chinh

Gidy to chirmg minh nguoi lao dong nudc ngoai
la nha quan ly 1a mgt trong céc giay to sau:

a. Piéu 18 cong ty va gidy to chimg minh 14 nha
quéan 1y hodc van ban bd nhiém, diéu dong dbi
v&i céac vi tri 1a nha quan ly theo quy dinh tai
khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh nghiép;

b. Giay phép thanh 1ap co quan, to chitc hoic
van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi nguoi
ding dau, cip phd cia nguoi ding dau co
quan, t6 chirc.

(6) Gidy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai Ban sao/ban chinh 1

1a giam ddéc didu hanh 1 mét trong cic gidy to
Sau:

- Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, gidy chimg nhan ding ky hoat dong vin
phong dai dién hodc gidy ching nhan dang ky dia
diém kinh doanh ctia doanh nghiép;

- Diéu 1é cong ty hodc vin ban quy dinh
vé co ciu td chirc cua co quan, td chirc; van ban
xac nhan nguoi su dung lao dong tai nudc ngoai
vé sb nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
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phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién Iam viéc tai Viét Nam.

Truong hop nguodi lao dong nudc ngoai da
1am viéc tai Viét Nam thi duoc st dung gidy phép
lao dong hoac gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong da dugc cap dé thay thé
giay to ching minh s6 nam kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hgp véi vi tri cong viéc ma
ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viée tai
Viét Nam.

Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc
ngoai la chuyén gia la mot trong cac giay to sau:

- Vin bang, chung chi hodc gidy chimng
nhan ching minh tt nghiép dai hoc tré 1én hodc
trong duong va van ban xac nhan cua nguoi sur
dung lao dong tai nudc ngoai vé sd nam kinh
nghiém lam viéc cia chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc tai Viét Nam thi duoc sur dung gidy phép
lao dong hoac gidy xac nhan khong thude dién
cap gidy pheép lao dong da dugc cap dé thay thé
gidy to chirng minh s6 ndm kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cdng viéc ma
nguodi lao dong nude ngoai du kién 1am viée tai
Viét Nam;

- Vin bang, ching chi hodc gidy chimg
nhan ching minh tbt nghiép dai hoc tré 1én hoac
trong duong trong linh vyc tai chinh, khoa hoc,

cong nghé, déi méi sang tao, chuyen d01 s6 quéc
gia, linh vuc wu tién phat trién kinh té - xa hoi
hodc theo thoa thuan hop tac ciia Chinh phu Viét
Nam va van ban xac nhan ngudi st dung lao
dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém 1am
viéc cua chuyén gia do.

Trudng hop nguoi lao dong nude ngoai da
lam viéc tai Viét Nam duoc st dung gidy phép
lao dong hodc gidy xac nhan khéng thudc dién
cap gidy phép lao dong da duoc cap dé thay thé
gidy tO ching minh kinh nghiém 1am viéc trong
linh vuc phu hop v6i vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc tai Viét
Nam:;

- Gidy chimg nhan thanh tich cao, bang
cap, kinh nghiém trong linh vuc van hoa, thé thao
dbi voi nghé si, hudn luyén vién, van dong vién
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theo huéng dan cua Bo trudng Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

- Gidy phép 14i tau bay, chtng chi chuyen
mon duge phép 1am viée trén tau bay dbi véi tiép
vién hang khong, chirng nhan trinh d§ chuyén
mon trong linh vuc bdo dudng tau bay, ching
nhan kha ning chuyén mon déi véi thuyén vién
nudc ngoai do co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap. Truong hop do co quan co tham quyen
ciia nudc ngoai cap phai duge co quan co thAm
quyén cua Viét Nam cong nhan theo huéng din
cua Bo truong Bo Xay dung;

- Gidy to chimg minh vé trinh do, trinh
d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai
hoc, Luat Gido duc nghé nghiép dbi v6i chuyén
gia lam viéc trong linh vuc gido duc va dao tao.
Truong hop chuyén gia lam vi¢c trong Trung tam
ngoai ngit, tin hoc phai dam bao theo quy ché t6
chtrc hoat dong cua trung tam;

- Gidy to ching minh chuyén gia lam viéc
trong mot sb nghé, cong viéc dic thu khac theo
huéng dan cia B truong, Thu trudng co quan
ngang bd quan ly nganh, cong vi¢c dac thu.

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc
ngoai 1a lao dong k¥ thuat 1a mot trong céc giay
to sau:

- Vin bang, ching chi hodc gidy chimg
nhan chiing minh dao tao it nhéat 01 nim va vin
ban xdc nhan cua nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai vé 6 nam kinh nghi¢m lam viéc cua
lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da
lam viéc tai Viét Nam dugc st dung gidy phép
lao dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong da duoc cap dé thay thé
gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc trong
linh vuc phu hop voi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nude ngoai du kién lam viée tai Viét
Nam:;

- Van ban x4ac nhan cia nguoi st dung
lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém
lam viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguodi lao dong nudc ngoai da
lam viéc tai Viét Nam dugc sit dung gidy phép
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lao dong hoac gidy xac nhdn khong thude dién
cap gidy phép lao dong di duoc cip dé thay thé
giay to chirng minh kinh nghiém lam viéc trong
linh vuc phu hop voi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét
Nam.

(7)

Giay to chtrng minh hinh thirc 1am viéc ctia nguoi
lao dong nudc ngoai

(1) P6i voi hinh thiec 12 di chuyén trong noi
bo doanh nghiép:

Van ban cua nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang
lam viéc c6 thoi han tai hién di¢n thuong mai trén
lanh thé Viét Nam va xac nhan da duoc nguoi s
dung lao dong tai nuwdc ngodi tuyén dung trude do
it nhat 12 thang lién tuc ngay trude khi vao Viét
Nam lam viéc.

(2) Béi v6i hinh thirc 1a thue hién cac loai
hop dong hodc théa thuan vé kinh té, xa hoi:

Gidy to chtirng minh hinh thire 1am viée cia
nguoi lao dong nudc ngoai 1a van ban cua nguoi
st dung lao dong ctr nguoi lao dong nudc ngoai
kém hop dong hodc thoa thuan duoc ky két.

(3) Pbi vol hinh thie la nha cung cap dich
vu theo hop dong:

Hop dong cung cip dich vu ky két gitra ddi
tac Viét Nam va nudc ngoai va van ban chung
minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho
doanh nghi€p nudc ngoai khong cod hién di¢n
thuong mai tai Viét Nam duoc it nhét 24 thang.

(4) B4i voi hinh thice 13 chao ban dich vu:

Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban
dich vu (trén 03 thang) phai c6 van ban cua nha
cung cip dich vu ctr ngudi lao dong nudc ngoai
vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.

(5) Bdi véi hinh thirc 1a dwoce diéu chuyén
tir co quan, t6 chtrc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai
sang Viét Nam lam viéc trir trudng hop di chuyén
trong ndi by doanh nghiép:

Vién ban cta nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai sang
lam viéc tai Viét Nam va phu hop voi vi tri du
kién lam viéc.

Ban sao/ban chinh
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(6) Dbi voi hinh thire 1a Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan trj cia cong ty
b phan, chu s¢ hitu, thanh vién ctia cong ty trach
nhiém hiru han c6 gia tri gop von dudi 3 ty dong:

Vin ban ching minh 13 phai co gidy to
chtng minh 12 nha quan 1y 13 mot trong cac gidy
to sau:

- Diéu 1é cong ty va glay to ching minh la
nha quan 1y hodc vin ban bo nhiém, diéu dong
d6i v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai
khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh nghiép;

- Glay phép thanh lap co quan, t6 chirc hodc
véan ban bd nhiém, diéu dong ddi voi nguoi dung
dau, cdp pho cua ngudi dung dau co quan, to
chtrc.

* Truwong hop nguoi lao dong nuéc ngoai 1a nha quan ly, giam doc diéu
hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat da dwoc cip gidy phép lao dong dang
con hiéu lwe ¢6 nhu ciu thay doi vi tri cong viéc hoiic hinh thirc 1am viéc ghi
trong gidy phép lao dong nhung khong thay doi nguoi sit dung lao dong
phai lam thi tuc cap gidy phép lao dong

Ban sao/ban

STT Tén ho so chinh So lwgng

Van ban cua nguoi st dung lao dong bao cao giai

(1) trinh nhu cau s dung lao dong nudc ngoai va dé | Ban chinh/Ban 1
nghi cap giay phep lao dong theo Mau s6 03 Phu luc sao
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 219/2025/NDb-CP

(3) | Ho chiéu con thoi han. Bén sao 1
02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén , ,

) trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh). Ban chinh 1
Gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a
nha quan ly, giam doc diéu hanh, chuyén gia, lao
dong ky thuat
(1) Gidy t& ching minh ngudi lao dong nude ngoai

®) la nha quan ly 1a mét trong cac giay to sau: Ban sao/ban 1

- Piéu 1é cong ty va gidy to chimg minh 13 nha quan
Iy hodc vin ban bd nhiém, diéu dong dbi véi cac vi
tri 12 nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24 Piéu 4
Luat Doanh nghiép;

- Gidy phép thanh lap co quan, t6 chirc hodc vin ban

chinh
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bo nhiém, diéu dong doi vdéi ngudi ding dau, cap
pho ctia ngudi dirg dau co quan, to chirc.

(2) Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai
1a giam dbc didu hanh 13 mot trong cac gidy to sau:

- Giéy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
gidy ching nhan dang ky hoat dong van phong dai
dién hodc gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
doanh cua doanh nghiép;

- Piéu 18 cong ty hodc vin ban quy dinh vé co cu t6
chire ctia co quan, t6 chirc; vin ban x4c nhan ngudi
sit dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vyc phu hop véi vi tri
cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién
lam viéc tai Viét Nam.

- Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai dd lam
viéc tai Viét Nam thi dugc sir dung gidy phép lao
dong hodc gidy xac nhan khong thude dién cap gidy
phép lao dong dé dugc cap dé thay thé gidy to ching
minh sb nim kinh nghiém lam vi¢c trong linh vuc
phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude
ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

(3) Gidy to chung minh ngudi lao dong nudc
ngoai la chuyén gia la mot trong cac gidy to sau:

a. Vian bang, chung chi hodc gidy ching nhan
chimg minh t6t nghiép dai hoc tré 1én hodc tuong
duong va van ban xac nhan cta nguoi st dung lao
dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc
cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée
tai Viét Nam thi dugc st dung giay phep lao dong
hodc gidy xéac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh
s6 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vuc phit hop
véi vi tri cong viéc ma nguodi lao dong nude ngoai
dy kién 1am viéc tai Viét Nam;

b. Van bang, chimg chi hoic gidy chimg nhan
chimg minh tot nghiép dai hoc tré 1én hodc tuong
duong trong linh vyc tai chinh, khoa hoc, cong ngh¢,
d6i méi sang tao, chuyén d6i sé qudc gia, linh vuc
wu tién phat trién kinh té - x3 hoi hodc theo thoa
thudn hop tac ctia Chinh phu Viét Nam va van ban
xac nhan nguoi st dung lao dong tai nude ngoai vé
s6 ndm kinh nghiém lam viéc cta chuyén gia do.
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Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam dugc st dung gidy phép lao dong hoac
gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong da duoc cip dé thay thé gidy to ching minh
kinh nghi¢m lam viéc trong linh vuc phu hop voi vi
tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién
lam viéc tai Viét Nam;

- Gidy chimg nhan thanh tich cao, bang cap, kinh
nghiém trong linh vuic van hoa, thé thao ddi véi nghé
si, hudn luyén vién, van dong vién theo huéng dan
cua Bo truong B Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Gidy phép l4i tau bay, ching chi chuyén mén duoc
phép 1am viéc trén tau bay d6i voi tiép vién hang
khong, ching nhén trinh do chuyén moén trong linh
vuc bao dudng tau bay, ching nhan kha nang
chuyén mén d6i Vol thuyén vién nuoc ngoai do co
quan c6 tham quyen cua Viét Nam cap. Truong hop
do co quan c6 thim quyen cua nudc ngoai cap phai
duge co quan c6 thim quyén cia Viét Nam cong
nhan theo hudng dan ciia B trudng Bo Xay dung;

- Gidy to ching minh vé trinh d¢, trinh d6 chuan
theo Luat Giao duc, Luat Giao duc dai hoc, Luat
Gi4do duc nghé nghiép d6i véi chuyén gia 1am viéc
trong linh vyc gido duc va dao tao. Truong hop
chuyén gia lam viéc trong Trung tdm ngoai ngt, tin
hoc phai dam bao theo quy ché t6 chuc hoat dong
cua trung tam;

(4) Giay to chimg minh ngudi lao dong nude ngoai
1a lao dong k¥ thuat 1a mot trong cac gidy to sau:

a. Van bang, ching chi hodc gidy ching nhan

chimg minh ddo tao it nht 01 nim va vin ban xéac
nhan cta nguoi sit dung lao dong tai nudc ngoai vé
s nam kinh nghiém lam viéc cua lao dong k¥ thuat
do.
Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée
tai Viét Nam dugc sir dung gidy phép lao dong hoac
gidy x4c nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong da duoc cp dé thay thé gidy to ching minh
kinh nghiém lam viéc trong linh vyc phu hop véi vi
tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién
lam viéc ta1 Viét Nam;

b. Van ban xac nhan ctia nguoi st dung lao dong
tai nudc ngoai vé€ s6O nam kinh nghiém lam viéc cua
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lao dong k¥ thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudce ngoai da lam viée
tai Viét Nam dugc st dung gidy phép lao dong hoac
gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong da duoc cip dé thay thé gidy to ching minh
kinh nghi¢m lam viéc trong linh vuc phu hop voi vi
tri cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién
lam viéc tai Viét Nam.

(7)

Giay to ching minh hinh thirc lam viéc cua nguoi
lao dong nudc ngoai

(1) P6i v6i hinh thire 14 di chuyén trong ndi bo
doanh nghiép:

Van ban ctua nguoi st dung lao dong tai nudc
ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc
c6 thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh thd
Viét Nam va xac nhan da duoc nguoi st dung lao
dong tai nudc ngoai tuyén dung trudc do6 it nhat 12
thang lién tuc ngay trudce khi vao Viét Nam lam viéc.

(2) Ddi vé6i hinh thie 1a thue hién cac loai hop
dong hodc thoa thuan vé kinh t€, xa hoi:

Gidy to chimg minh hinh thirc lam viéc cua
nguoi lao dong nude ngoai 1a van ban cua nguoi su
dung lao dong ctr nguoi lao dong nudc ngoai kém
hop dong hoic théa thuan duoc ky két.

(3) Doi voi hinh thire 1a nha cung cp dich vu
theo hop dong:

Hop ddng cung cap dich vu ky két giira ddi tac
Viét Nam va nudc ngoai va van ban chung minh
nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh
nghi€p nudc ngoai khong cd hién dién thuong mai
tai Viét Nam dugc it nhat 24 thang.

(4) Béi v6i hinh thirc 1a chao ban dich vu:

Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban
dich vu (trén 03 thang) phai c6 van ban cua nha cung
cap dich vu cir ngudi lao 'dong nude ngoai vao Viét
Nam dé dam phan cung cap dich vu.

(5) D6i v6i hinh thirc 1a duoc diéu chuyén tir
co quan, tO chirc, doanh nghiép & nudc ngoai sang
Viét Nam lam viéc trir trudng hop di chuyén trong
ndi bd doanh nghiép:

Vian ban cua nguoi st dung lao dong tai nudc

Ban sao/ban chinh
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ngoai cu ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc
tai Viét Nam va phu hop véi vi tri du kién lam viéc.

(6) Pbi voi hinh thie 13 Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri caa cong ty co
phan, chu s& hitu, thanh vién cua cong ty trach
nhiém hiru han c6 gié tri gop von dudi 3 ty dong:

Vin ban chimg minh 13 phai c¢6 gidy to chimg
minh 14 nha quéan 1y 13 mot trong cac gidy to sau:

- Diéu 1¢ cong ty va gidy to chimg minh
13 nha quan 1y hoidc vin ban bd nhiém, diéu dong ddi
véi cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan
24 Piéu 4 Luat Doanh nghiép;

- Glay phép thanh 1ap co quan, t6 chirc
hodc van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi nguoi
dung dau, cip pho cua ngudi dung dau co quan, to
chue.

* Truong hep nguoi lao dong nwdc ngoai 1a nha quén ly, chuyén gia, giam
doc dleu hanh, lao dong ky thuat da dwoc gia han giay phép lao dong cé
nhu cau tlep tuc lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai cung vi tri cong
viéc va linh vure 1am viéc phai thue hién thi tuc cip gidy phép lao dong

STT

Tén ho so Ban sao/ban chinh

S6 lwong

(1)

Vién ban cua nguoi st dung lao dong bao cao gidi
trinh nhu cau st dung lao déng nudc ngoai va dé
nghi cip gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
219/2025/Nb-CP

Ban chinh/Ban sao

)

Gidy kham stc khoe do co sé kham bénh, chita
bénh c6 du diéu kién cap, trir truong hop két qua
kham strc khoe da duoc két ndi, chia sé trén Hé
théng thong tin vé quan 1y hoat dong kham bénh,
chira bénh hoac co s¢ dir liéu quoc gia vé y té.
Déi voi gidy kham sirc khoe do coso'y té co tham
quyén cia nudc ngoai cap dugc st dung trong
truong hop Viét Nam va quéc gia hodc ving lanh
thd cap gidy kham sirc khoe c6 didu udc hodc
thoa thuan thira nhan 1an nhau va thoi han st
dung cta gidy kham strc khoe d6 khong qua 12
thang ké tir ngay duoc cip

Ban sao/ban chinh

©)

Ho chi€u con thoi han.
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(4)

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén
trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo
kinh).

ban chinh

()

Ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

(6)

Gidy to chtirng minh ngudi lao dong nude ngoai
la nha quan ly, gidm doc diéu hanh, chuyén gia, lao
dong ky thuat

Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai 1a
nha quan ly la mot trong cac gidy to sau:

- Piéu 1¢ cong ty va gidy to ching minh 13 nha
quan 1y hodc van ban bo nhiém, diéu dong d6i voi
cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24
Diéu 4 Luat Doanh nghiép;

- Giéy phép thanh 1ap co quan, t6 chic hodc van
ban b6 nhiém, diéu dong ddi voi nguoi dung dau,
cip pho cta ngudi dimg dau co quan, t chic.

Gidy to ching minh nguoi lao dong nudc ngoai la
giam dbc diéu hanh 13 mot trong cac gidy to sau:

- Glay ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
gidy chimg nhan dang ky hoat dong van phong dai
dién hodc gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh cua doanh nghi¢p;

- Dleu 1€ cong ty hodc van ban quy dinh vé co ciu
t6 chirc ctia co quan, to chirc; vin ban xac nhan
nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai vé sé nim
kinh nghiém lam vi¢c trong linh vyuc phu hop véi
vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du
kién 1am viéc tai Viét Nam.

- Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da lam
viée tai Viét Nam thi dugc su dung gidy phép lao
dong hoac gidy x4c nhan khong thudc dién cap
gidy phep lao dong da dugce cap dé thay thé gidy to
chung minh s60 nam kinh nghiém lam vi¢c trong
linh vuce phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nude ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai 1a
chuyén gia la mot trong cac giay to sau:

- Vin bang, chimg chi hodc gidy chimg nhan
ching minh tét nghiép dai hoc trd 1én hodc twong
duong va van ban xac nhan cua nguoi st dung lao
dong tai nuéc ngoai vé& s6 nam kinh nghiém lam

Ban sao/ban chinh
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viéc cua chuyén gia do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam
viée tai Viét Nam thi duge s dung gidy phép lao
dong hoac gidy xac nhin khong thudc dién cap
gidy phep lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to
ching minh s6 ndm kinh nghiém lam viéc trong
linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao
dong nudce ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam;

- Vin bang, chimg chi hodc gidy ching nhan
ching minh tét nghiép dai hoc trd 1én hodc twong
duong trong linh vuyc tai chinh, khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi sé qudc gia,
linh vuc uu tién phat trién kinh té - x3 hoi hodc
theo thod thuan hop tac cua Chinh phu Viét Nam
va van ban xac nhan nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai vé sd nim kinh nghiém lam viéc cua
chuyén gia do.

Truong hop ngudi lao dong nudce ngoai da lam

viéc tai Viét Nam dugc st dung gidy phep lao
dong hoac gidy xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong da duogc cap dé thay thé gidy to
ching minh kinh nghiém lam vi¢c trong linh vuc
phu hop vé1 vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudce ngoai dy kién 1am viée tai Viét Nam;
- Gidy chimg nhan thanh tich cao, bang cap, kinh
nghiém trong linh vyc van hoa, thé thao d6i voi
nghé si, huéan luyén vién, van dong vién theo
huéng dan cta Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich;

- Gidy phép lai tau bay, ching chi chuyén moén
dugc phép lam viée trén tau bay d6i véi tiép vién
hang khong, chung nhan trinh d0 chuyén mon
trong linh vuc bao dudng tau bay, chimg nhan kha
ning chuyén moén ddi voi thuyen vién nude ngoai
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap.
Truong hop do co quan co thim quyen cua nudc
ngoai cap phai dugc co quan co thim quyén cia
Viét Nam cong nhan theo huéng dan cua Bo
truong B6 Xay dung;

- Gidy to ching minh vé trinh d9, trinh d6 chuan
theo Luat Giao duc, Luat Giao duc dai hoc, Luat
Gido duc nghé nghiép d6i v6i chuyén gia lam viée
trong linh vuc gido duc va dao tao. Truong hop
chuyén gia lam viéc trong Trung tdm ngoai ngir,
tin hoc phai dam bao theo quy ché t6 chirc hoat
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dong cua trung tam;

- Gidy to chirng minh ngudi lao dong nude ngoai
la lao dong k¥ thuat 1a mot trong cac giay to sau:

- Vin bang, chimg chi hodc gidy chimg nhin
ching minh dao tao it nhat 01 nim va vin ban xac
nhan cta ngudi str dung lao dong tai nudc ngoai vé
s6 nam kinh nghiém lam viéc cta lao dong k¥
thuat do.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da lam
vige tai Viét Nam dugc st dung gidy phep lao
dong hodc gidy xac nhin khong thudc dién cap
gidy phép lao dong da duoc cap dé thay thé gidy tor
chuing minh kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
phu hop v6i vi tri cong viec ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam;

- Van ban xac nhan cua nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai vé sd nam kinh nghiém lam viéc cia
lao dong k¥ thuat do.

Truong hop ngudi lao dong nudc ngoai da lam
vige tai Viét Nam dugc st dung gidy phep lao
dong hodc gidy xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong di duogc cip dé thay thé gidy to
ching minh kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

(7)

Giay to chung minh hinh thtrc 1am viéc cuia nguoi
lao dong nudc ngoai

(1) P6i v6i hinh thie 13 di chuyén trong noi
bd doanh nghiép:

Vian ban ctia nguoi str dung lao dong tai nudc
ngoai cir ngudi lao dong nude ngoai sang lam viée
c6 thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh thd
Vi¢t Nam va xac nhan da dugc nguoi su dung lao
dong tai nude ngoai tuyén dung trude dé it nhat 12
thang lién tuc ngay trude khi vao Viét Nam lam
viéc.

(2) Pdi voi hinh thie 1a thyc hién cac loai
hop déng hodc thoéa thuan vé kinh té, xa hoi:

Gidy to ching minh hinh thtrc 1am viéc cua
nguoi lao dong nudc ngoai 1a van ban cua nguodi
st dung lao dong ctr nguoi lao dong nudc ngoai
kém hop dong hodc thoa thuin duoc ky két.

(3) Dbi voi hinh thire 14 nha cung cip dich vy

Ban sao/ban chinh
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theo hop dong:

Hop ddng cung céap dich vu ky két giira doi
tac Viét Nam va nudc ngoai va van ban chung
minh nguodi lao dong nudc ngoai da lam viée cho
doanh nghiép nudc ngoai khong cd hién dién
thuong mai tai Viét Nam duoc it nhét 24 thang.

(4) Pbi v6i hinh thirc 13 chao ban dich vy:

Truong hop theo hinh thirc 1am viéc chao ban
dich vu (trén 03 thang) phai c6 van ban cua nha
cung cip dich vu cir ngudi lao dong nudc ngoai
vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu.

(5) Béi v6i hinh thirc 1a dugce diéu chuyén tir
co quan, t6 chirc, doanh nghiép ¢ nudc ngoai sang
Viét Nam 1am viéc trir truong hop di chuyén trong
ndi bd doanh nghié¢p:

Van ban cta nguoi st dung lao dong tai nudc
ngoai cir ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viée
tai Viét Nam va phu hop voi vi tri du kién lam
viéc.

(6) P6i vai hinh thirc 13 Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri ciia cong ty
cd phan, chu s¢ hitu, thanh vién cua cong ty trach
nhiém hitu han c6 gia tri géop von duéi 3 ty dong:

Vin ban chting minh 14 phai c6 gidy td ching
minh 1a nha quan ly 1a mdt trong céc gidy to sau:

-Diéu 1¢ cong ty va gidy to ching minh la nha
quan 1y hodc van ban bo nhiém, diéu dong d6i voi

cac vi tri 1a nha quan ly theo quy dinh tai khoan 24
biéu 4 Luat Doanh nghiép;

- Giéyq phép thanh lap co quan, t6 chuc hodc
van bé}n bd nhiém, di€u dong fiéi voi nqui ding
dau, cap pho ctia nguoi dirg dau co quan, to chirc.

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thiic Dia chi
1 Truc tiép tai cadc Diém hd tro dich vu cong ’sé -
Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thanh pho.
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip dich vu cong truc tuyén

Thei ai &t Miic thu .
o1 glan giai quye (DVT: Viét Nam dong) pung cap
dich vu cong
Ngay Iam viéc Giolamviéc | Phi Lé phi tryc tuyen
- 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du hd so hop
1¢ theo quy dinh trong
truong  hop ’chép’ thuan - 400.000 dong/
nhu cau va cap giap phép 1 giéy phép.
lao dong. 7 - Trudng hop ndp
- 03 ngay lam viéc, ké tr | 80 gid ho so dich vu Toan trinh
ngay nhan du ho so trong cong truc tuyén:
truong hop khong chap bang khong
thuan nhu cau su dung (khéng thu).
nguoi lao dong nudc
ngoai hodc khong cép
gidy phép lao dong.

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co so phap ly
Mau s6 03 tai Phu luc ban
X aA N ST £ .| hanh kém theo Nghi dinh
1 Mau dé nghi V€ viéc cap/cap lai/gia han giay phép s& 219/2025/ND-CP ngay

lao dong

07 thang 8 nam 2025 cua
Chinh phu)

6. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nudc ngoai

7. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cac xa, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vy thanh phé Ha Néi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xd, phwong gidi quyét cdc thii tuc hanh chinh va
nhiém vu quan 1y nha nwée lién quan dén ngwoi lao ddng niede ngodi lam viéc
tai Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Néi thude tham quyén gidi quyét cua So

Noi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
Tén Don N N giai quyét | Bidu mau/
buéc V;/ngu.’o’l Noi dung cong viéc ' . Két qua
thuc hién (DVT: Ngay g
T lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhin
hd so (Hudng din ndp hd so . N
truc tuyén) -Thanh phan
. . ho so theo
- Truong hop ho so chwa day du quy dinh;
hoac khong hop 1é: hudng dan, L
b6 sung hoan thién hod so vao - Giay tiep
R Phiéu yéu cdu bo sung, hoan nh\an ho so
Trung tam Phuc| ¢hian he so giri ca nhan. va hen tra
vu hanh chinh két qua theo
Bugc 1 | €ong Thanh |~ Trudmg hop khong thuge tham | ¢ 5 ngay lam | Mau s 01,
phé - Cac Diém| duyén tiép nhan ho so: Can bo viée Thong tu sO
hd tro dich vu tiép nhan lap Phiéu tir chdi tiép 03/2025/TT
cong 6 nhan ho so guri ca nhan. _\VPCP.
- Truong hop hd so day du, hop - Phiéu
1&: s6 hoa hd so vao H¢ théng kidm soat
thong tin giai quyet thu tuc hanh qua trinh
chinh va gui Glay tiép nhan ho giai quyét
so va hen tra ke@ qua cho ca hd so
nhan; chuyén dén B phan
chuyén mon.
Lanh dao Lanh qao Aph(‘)ng‘ch’uyén m(zn o Phén CAGng
Buéc 2 | Phong Chﬁyén xem xét ho so va tich chuyén | 0,25 ngay lam cho cong
mon trén H¢ thong dén céan by, cong viée Chl{c Chuye’n
chirc phong dé thyc hién mon thy ly
Phong chuyén mén tiép nhan hd | 2,75 ngay lam
SO. Viéc
Kiém tra hd so: (Trong truong
- Noi dung kiém tra: Can ctr th hé so
kiém tra: Theo muc 2 khong dat,
Chuyen vien | _ Truong hop hd so chua day Lanh dao phong - Du thao
Buoc 3 | PNONG CNUYEN |y~ hira diing thanh phan, ngi |CPuyen chuyén| vanban va
mon tiép nhan z ) vién trong 1,75| ho so kem
\ , dung, so lugng theo quy dinh Lo
va thu 1y ngay lam viéc) theo

thi néu ro 1y do hd so khong du
diéu kién giai quyét chuyén
trinh Lanh dao phong chuyén
mon phu trach xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop hd so day du,
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dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so trinh Lanh dao phong
chuyén mon phu trach. Dy thao
gidy phép lao dong va ky nhay,
trinh cung hd so trén dich vu
cong.

Bwoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé duyét

Lanh dao phong chuyén moén
xem xé&t, phé duyét ho so:

-Truong hop hd so hd so chua
day du, chua dung thanh phén,
ndi dung, s6 luong theo quy
dinh, chuyén vién phong
chuyén moén du thdo thong béo
hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao phong
chuyén mon ky va chuyén tra
cho Doanh nghiép;

-Truong hop hd so day du,
dung thanh phan, s6 luong, ndi
dung theo quy dinh thi chuyén
hd so va ky nhay Dy thao gidy
phép lao dong trinh lanh dao
UBND cip x4 xem Xét, phé
duyét

03 ngay lam
Viéc
(Trong truong
hop ho so
khong dat,

Lanh dao phong
chuyén chuyén
vién trong 01
ngay lam viéc)

- Du thao
van ban va
ho so kém

theo

Budc 5

Lanh d’ao
UBND cap xa
phé duyét

Lﬁnh‘dao UBND cép xﬁ‘ xem
xét ho so va co y kién dong y
hay khong dong v cap phép

+ Truong hop lanh dao dong ¥
thi ky giay phép lao dong.

+ Truong hop 1anh dao UBND
cap xa khong dong y thi chuyén
hd so vé chuyén vién phu trach,
chuyén vién du thdo van ban tra
101 khong cap phép, trinh lanh
dao phong ky.

2,5 ngay lam
ViéC

Két qua
thu tuc
hanh chinh

Bwoc 6

Chuyén két qua

Vian thu thao tic déng dau
chuyén tra két qua trén dich vu
cong

Pong thoi, Cong chac phong
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong
s6 (néu nhan két qua ban gidy)

01 ngay lam
viéc
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Bwoc 7

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cdng Thanh
phd - Cac biém
hd tro dich vu
cong sb

Tra két qua thuc hién TTHC,
luu trir ho so, két qua gidi quyét TTHC

Gio hanh chinh| et aua

Tong thoi gian: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so dé nghi hop 6.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC.

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra ho so, két qua ban
gidy giai quyéet TTHC

- Chuyen két qua giai quyét TTHC ban
gidy vé€ Trung tam PVHCC, dam bao thoi
han tra két qua

- Tra két ‘qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vy cong Qudc gia

Luu tri

Luu trt cac thong tin lién
quan dén viéc tiép nhan
va tra két qua giai quyét
TTHC trén hé thdng
thong tin gidi  quyét
TTHC theo quy dinh cua
Luat Iuu trr 2024, luat Dir
liéu 2024 va cac van ban
phép luat c6 lién quan

Luu trit hd so TTHC d3 giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé luu trir 2024,
Luat dir liéu 2024 va van ban phap luat
cd lién quan
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V. Quy trinh: Gia han gidy phép lao dong ddi véi ngudi lao déng nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-05)

1. Co sé phap ly
- B0 luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Quyét dinh s0 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 cia B) truéng Bo Noi vu
viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung lién quan dén ngudi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc viéc lam thude chirc nang quan
Iy nha nudc cua BO No6i vuy;

- Quyét dinh s0 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap S&
No1 vu thu’c, hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan Iy nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia ban
thanh pho Ha Noi;

- Quyét dinh s6 6527/Qb-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd

phé duyét phuong an phan cip, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc pham vi quan Iy caa UBND thanh phé Ha Noi (dot 1);

Quyet dinh s 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phd
Ha Noi vé viéc ty quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nude lién quan dén ngudi lao dong nudce
ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét cua SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 396/QD-TTPVHCC ngay 31/03/2026 ctia Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh lién quan
dén nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam linh vuc Viéc lam thudc
tham quyén giai quyét cia UBND cép xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh| S6 lweng

@ Vian ban cua nguoi st dung lao dong bao cao giai
trinh nhu cau str dung lao dong nude ngoai va dé
nghi cip gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phy | Ban chinh/Ban sao 1
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
219/2025/Nb-CP

(2 Gidy kham strc khoe do co s¢ kham bénh, chira
bénh c6 du diéu kién cép, trur truong hop két qua
kham surc khoe da duogc két ndi, chia sé trén Hé
thong thong tin vé quan 1y hoat dong kham bénh, | Ban sao/ban chinh 1
chita bénh hodc co so dir liéu quoc gia vé y té.
DPbi voi glay kham strc khoe do co s6 y té co
thAm quyén cia nudc ngoai cip duoc st dung
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trong truong hop Vlet Nam va qudc gia hoic
vung lanh thd cép gidy kham stc khoe co diéu
uéc hodc thoa thuan thira nhan 1an nhau va thoi
han sir dung cta gidy kham strc khée d6 khong
qua 12 thang ké tir ngay duoc cip

3)

Ho chiéu con thoi han. Ban sao
(4) | Giy phép lao dong con thai han di dugc cAp. Ban chinh
(5) | 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén

trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo Ban chinh

kinh).
(6) Gidy to chitng minh hinh thirc 1am viéc ctia ngudi

lao dong nudc ngoai

(1) P6i v6i hinh thirc 14 di chuyén trong noi
bd doanh nghiép:

Van ban cua nguoi st dung lao dong tai
nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang
lam viéc c6 thoi han tai hién dién thuong mai trén
lanh thd Viét Nam va xac nhan da duoc nguoi s
dung lao dong tai nudc ngoai tuyén dung trude do
it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc khi vao Viét
Nam lam viéc.

(2) Béi véi hinh thire 13 thyc hién cac loai
hop dong hoac théa thuan vé kinh té, xa hoi:

Gidy to chtirng minh hinh thtc 1am viéc cua
nguodi lao dong nudc ngoai 1a van ban cua nguoi
st dung lao dong ctr nguoi lao dong nudc ngoai
kém hop dong hoic thoa thuan duoc ky két.

(3) béi v6i hinh thirc 1a nha cung cap dich
vu theo hop dong:

Hop dong cung cép dich vu ky két giita ddi
tac Viét Nam va nudc ngoai va van ban ching
minh ngudi lao dong nude ngoai da lam viéc cho
doanh nghi¢p nudc ngoai khong cd hién dién
thuong mai tai Viét Nam duogc it nhét 24 thang.

(4) Bbi voi hinh thuce 1a chao ban dich vu:

Truong hop theo hinh thirc lam viéc chao
ban dich vu (trén 03 thang) phai c6 van ban cua
nha cung cip dich vu cir nguoi lao dong nudc
ngodi vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
vu.

Ban sao/ban chinh
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(5) Béi voi hinh thie 1a duoc didu chuyén
tir co quan, to chirc, doanh nghiép & nuéc ngoai
sang Viét Nam 1am viéc trir truong hop di chuyén
trong ndi by doanh nghiép:

Van ban cta nguodi st dung lao dong tai
nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang
lam viéc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri du
kién lam viéc.

(6) Dbi voi hinh thie 14 Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri cta cong ty
6 phén, chu s hiru, thanh vién cta cong ty trach
nhiém hitu han c6 gia tri gop von dudi 3 ty dong:

Vin ban ching minh 13 phai co gidy to
chirng minh 13 nha quan 1y 13 mot trong cac gidy
to sau:

- Piéu 18 cong ty va glay to0 ching minh la
nha quan 1y hodc van ban bd nhiém, diéu dong
d6i v6i cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai
khoan 24 Piéu 4 Luat Doanh nghiép;

- Giéy phep thanh lap co quan, t6 chuc hoic
van ban bd nhiém, diéu dong ddi véi nguoi dung
dau, cip pho cua ngudi dung dau co quan, to
chuec.

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thic Dia chi
1 Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong s;é -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.
2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich
3 Truc tuyén tai Céng Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mic d§ cung cép dich vu cdng truc tuyén

] Mikc thu
Thai gian giai quyet .
(BVT: Vi¢t Nam dong)

Cung cip dich
vu cong truc

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi

tuyén

ké tur
hop

10 ngay lam viéc, . } 300.-?001?,6118/ 1
ngay nhan du hd so 80 gio g1ay phep.
1€ theo quy dinh

- Truong hop

Toan trinh
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trong truong hop ché:lp
thuan nhu cau va cap
gidy phép lao dong.

- 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hd so
trong truong hop khong
chip thuin nhu cau st
dung nguol lao dong
nudc ngoai hodc khong
cap gidy phép lao dong.

ndp hd so dich
vu cOng truc
tuyén: bang
khéng (khéng
thu)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
Mau s6 03 tai Phu luc
X A T SN SR T £ . ban hanh kém theo Nghi
1 Mau dé nghi vé viéc cap/cap lai/gia han giay phép lao dinh s6 219/2025/ND-CP

dong

ngay 07 thang 8 nam
2025 cua Chinh phu.

6. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, Nguoi st dung
nguoi lao dong nude ngoai

7. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén cac xa, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh s6 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vy thanh phé Ha Néi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn dan cdc xd, phuong giai quyét cac thi tuc hanh chinh va
nhi¢m vy quan ly nha nuoc lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam trén dia ban thanh phé Ha Ni thude tham quyén gidi quyét ciia So

Noi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
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8. Quy trinh giai quyét

Thoi han
) _ giai quyét a2 x
Tén Pon vi/nguoi Nbi dung cona viec . Biéu mau/
bwoéc thuc hién : g cong vie (I?VT; ket qua
Ngay lam
Vviée)
Kiém tra, huong dan, tlep nhén hd
so (Huong dan noép hd so truc . \
tuyén) -Thanh phan
) . ho so theo quy
- Truong hop ho so chua day du dinh;
hoac khong hop 1€: hudng dan, bo o
sung hoan thién hd so vao Phiéu - Giay tiep
i yéu ciu bo sung, hoan thién hd so nhin ho so va
Trung tam Phuc gtri ca nhan. hen tra két qua
Buéc 1 | vuhanh chinh 0.5 nga theo Mau so
cong Thanh phé -| - Truong hop khong thuoe tham 2 NGy o) Thong tu
Céc Diém hd tro | duyén tiép nhan hd so: Can bo lam viée b
dich vu cong & tiép nhan lap.Phleu tir chdi tiép 03/2025/TT-
nhéan ho so gui ¢4 nhan. VPCP.
- Truong hop hd so day du, hop - Phiéu kiém
1é&: s6 hoa hd so vao Hé thong soat qua trinh
thong tin gidi quyet thu tuc hanh giai quyét hd
chinh va gui G1ay tiép nhan ho so SO
va hen tra két qua cho ca nhén;
chuyén dén B¢ phan chuyén mon.
Lanh dao phong chuyén mén xem Phan cong cho
. Lanh dao Phong | xét hd so va tich chuyén trén Hé | 0,25ngay | cong chuc
Bwérc 2 A ~ £ £ , ~ A , \ A A A
chuyén mon thong dén can bd, cong chic lam viéc chuyén mon thu
phong dé thuc hién ly
Phong chuyén mon tiép nhan hd
SO.
Kiém tra hd so:
- Noi dung kiém tra: Can ctr kiém
tra: Theo muc 2
p?]gl;])g/e:h\lj;fgn - Truong hop ho so chua day du, 275ngdy | Dy thao vin
Bwoéc 3 N . chua dung thanh phan, ndi dung, " o ban va ho so
mon ti€ép nhan Z . =2 lam viéc R
va thu Iy s0 lugng theo quy dinh thi néu rd kem theo

ly do ho so khong du diéu kién
giai quyét chuyén trinh Lanh dao
phong chuyén moén phu trach xem
Xét, phé duyét.

- Truong hop 1}6 so day du, dang
thanh phan, s6 lugng, ndi dung
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theo quy dinh thi chuyén ho so
trinh Lanh dao phong chuyén
moén phu trach. Dy thao gidy
phép lao dong va ky nhay, trinh
ctng hod so trén dich vu cong.

Buwoc 4

Lanh dao
phong chuyén
mon phé duyét

Lanh dao phong chuyén moén xem
xét, phé duyét ho so:

-Truong hop hd so hd so chua
day du, chwa dung thanh phan,
ndi dung, sb lugng theo quy dinh,
chuyén vién phong chuyén mén
du thao thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao phong chuyén moén ky va
chuyén tra cho Doanh nghiép;

-Trudng hop hd so diy du, dung
thanh phan, s lugng, nodi dung
theo quy dinh thi chuyén hd so va
ky nhay Du thao gidy phép lao
dong trinh 1anh dao UBND cap
xa xem x¢&t, phé duy¢t

2,5 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Bwoc 5

Lanh d’ao
UBND cap xa
phé duyét

Lanh dao UBND (;ép Xa xem xet
h6 so va c¢6 y kién dong y hay
khong dong y cap phép
+ Truong hop lanh dao dong y thi
ky giay phép lao dong.

+ Truong hop lanh dao UBND
cap xi khong dong y thi chuyén
hd so vé chuyén vién phu trach,
chuyén vién du thao van ban tra
161 khong cip phép, trinh linh
dao phong ky.

03 ngay
lam viéc

Két qua tha
tuc hanh
chinh.

Buwaéc 6

Chuyén két qua

Vian thu thao tic déng dau
chuyén tra két qua trén dich vu
cong

Pong thoi, Cong chuc phong
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Piém hd tro dich vu cong sb
(néu nhan két qua ban gidy)

01 ngay

lam viéc
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Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
Bwéc 7 | Thanh phd -
Cac Diém hd
tro dich vu
cong sb

Tra két qua thyc hién TTHC, luu | Gio hanh Két qua
trit ho so, két qua giai quyét chinh TTHC

Tong thoi gian: 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan d ho so dé nghi hop 18.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC.

Trach nhiém Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua | Tra ho so, két qua ban gidy
giai quyet TTHC | giai quyét TTHC

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tam PVHCC, dam
bao thoi han tra két qua

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién tir trén Cong Dich vu cong Qudc

gia

Luu trlit céc thong tin lién
quan dén viéc tiép nhén va tra
két qua giai quyét TTHC trén
hé thong thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh ctia Luat
lvu trr 2024, luat D@ liéu
2024 va céc van ban phap luat
o6 lién quan

Luu trix

Luu trit ho so TTHC da giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé luu
trlr 2024, Luat dir liéu 2024 va van
ban phép luat c6 lién quan
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VI. Quy trinh: Cép lai gidy phép lao dong déi véi ngudi lao déng nuée
ngoai lam viéc tai Viét Nam (QT-06)

1. Co sé phap ly

- Bo luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 219/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 346/QD-BNV ngay 24/3/2026 cia B truong Bo Noi vu
viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung lién quan dén ngudi lao
dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam linh vuc viéc lam thude chirc nang quan
1y nha nudc cua Bo Noi1 vu;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 15/12/2025 vé viéc phan cap So
Noi vu thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nudc
lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam trén dja ban
thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s 6527/QDb-UBND ngay 30/12/2025 cua UBND Thanh phd

phé duyét phuong an phan cap, uy quyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thuoc pham vi quan Iy ctia UBND thanh phé Ha Nai (dot 1);

Quyet dinh s 114/QD-SNV ngay 15/01/2026 cua S6 Noi vu thanh phd
Ha Noi vé viéc tty quyén Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét cac thu tuc
hanh chinh va nhiém vu quan 1y nha nuéc lién quan dén ngudi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Vi¢t Nam trén dia ban thanh phé Ha Noi thudc thaim quyén
giai quyét cua SO Noi vy;

- Quyét dinh s6 396/QD-TTPVHCC ngay 31/03/2026 ctia Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng Thanh phd vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh lién quan
dén nguoi lao dong nudc ngoai l1am viéc tai Viét Nam linh vuc Viéc lam thudc
tham quyén giai quyét cia UBND cép xa trén dia ban thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh | S6 lwong

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua
ngudi st dung lao dong theo Mau s6 03 Phuy

@ luc ban hanh kém theo Nghi dinh ) Ban chinh/Ban sao 1
219/2025/ND-CP
02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm phong

(2) nén trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong ban chinh 1

deo kinh).

Gidy to chimg minh viéc thay d6i mot trong
cac ndi dung ghi trong glay phep lao dong con
3 thoi han: ho va tén; qudc tich; s6 ho chiéu; d6i | Ban chinh/Ban sao 1
tén ngudi str dung lao dong ma khong thay doi
mi sb dinh danh cta ngudi sir dung lao dong.
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duoc.

Gidy phép lao dong con thoi han, trir truong
4 hop bi mat hodc bi hu hong khong st dung

Ban chinh 1

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT

Cach thwc

Pia chi

Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong $6 -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho.

2 Thong qua dich vu buu chinh cong ich

3 Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc @9 cung cip dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

PVT: Viét Nam dong)

Mikc thu .
Cung cap
dich vu cong

truc tuyén

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi Lé phi
- 300.000 dong/1
giay phép.
03 ngay lam viéc, ké tir - Trudmg hop nop

ngay nhan du hd so hop 24 gio

1€ theo quy dinh

héd so dich vu Toan trinh

cong truc tuyén:
bang khong
(khéng thu)

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap ly
o ‘ o , Mau sd 03 tai Phu luc ban hénh
1 Mau dé nghi vé viéc cap/cap lai/gia han gidy | kém theo Nghi dinh s6

phép lao dong

219/2025/NDB-CP ngay 07 thang
8 ndm 2025 cua Chinh phu.

6. Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh:

Lao dong la cong dan nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, Nguoi sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai

7. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan céc x3, phuong trén dia ban thanh phd Ha Noi (theo Quyet
dinh SO 114/0D-SNV ngay 15/01/2026 cua So Noi vy thanh phé Ha Ngi vé viéc
iy quyén Uy ban nhdn ddn cdc xa, phieong gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh va
nhiém vu qudn Iy nha nuée lién quan dén nguoi lao déng nwée ngodi lam viéc
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tai Viét Nam trén dia ban thanh pho Ha Noi thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢
Noi vu).

- Thoi han ay quyén: tir ngay 26/01/2026 dén hét ngay 31/12/2028.
8. Quy trinh giai quyét

Thai han
A Don L s Zx £
Tén ) . n A = giai quyet Bieu mau/ ket
buéc V!/ngu:(rl Noi dung cong viéc (DVT: Nedy qui
thuc hién N
: : lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so (Huéng dan ndp hd so truc
tuyén)
- Trudong hop ho6 so chua dﬁy ~dﬁ -Thanh phén hd
hodc khong hop 1¢: huéng dan, so theo quy dinh:
X bo sung hoan thién ho so vao VR
Trung dm | phidy yéu chu bé sung, hoan - Gidy ti€p nhan
Phuc vu thién ho so giri ca nhan. ho so va hen tra
hanh chinh ket qua theo
Buéc 1 | cong Thanh | - Truong hop khong thuge tham 0,5 ngay Mau s6 01,
phé - Céc quyén tiép nhan ho so: Can b0 | 1am viée Théng tu s6
DPiém hd tro tiép nhan 1ap Phiéu tir chdi tiép 03/2025/TT-
dich vu cén;g nhan ho so gii ¢4 nhan. VPCP.
56 - Truong hop ho so day du, hop - Phidu kidm
1&: s6 hoa hd so vao He théng soat qua trinh
thong tin giai quyet tha tuc hanh giai quyét hd so
chinh va gtri Glay tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho c4 nhan;
chuyén dén Bo6 phan chuyén
mon.
~ Lanh dao phong chuyén mon Phan cong cho
Buéc 2 L;ﬂl} dao xem xét hd so va tich chuyén | 0,25 ngay céng chﬁg
Chuyé?lnr%l()n trén HE thong dén can bo, cong | lam viéc Chuyén mon thu
chirc phong dé thyc hién ly
Phong chuyén mén tiép nhan hod
SO.
Kiém tra hd so:
Chuye‘n VIEN | - Noi dung kiém tra: Can cu 01 naav |2 o
phong kiém tra: Theo muc 2 .Angay am | - Dy thag van
Bwéc 3 | chuyén mon viece ban va ho so

tiép nhan va
thu ly

- Trudng hop ho so chua day du,
chua ding thanh phﬁn, ndi dung,
sO luong theo quy dinh thi néu
rd 1y do hd so khong du diéu
kién giai quyét chuyén trinh
Lanh dao phong chuyén moén

kem theo
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phu trach xem xét, phé duyét.

- Trudng hop ho so day du, ding
thanh phan, sé luong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén hd so
trinh Lanh dao phong chuyén
mén phu trach. Dy thao gidy
phép lao dong va ky nhay, trinh
cung ho so trén dich vu cong.

Bwoc 4

Lanh dao
phong
chuy&n mon
phé duyét

Lanh dao phong chuyén mon
xem xé&t, phé duyét ho so:

-Truong hop hd so hd so chua
day du, chua dung thanh phan,
ndi dung, sé lugng theo quy
dinh, chuyén vién phong chuyén
mén du thao théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét
trinh Lanh dao phong chuyén
mén ky va chuyén tra cho Doanh
nghiép;

-Truong hop ho so day du, ding
thanh phﬁn, ) luong, ndi dung
theo quy dinh thi chuyén hd so
va ky nhay Dy thao gidy phép
lao dong trinh 1anh dao UBND
cap x4 xem xét, phé duyét

0,5 ngay
lam viéc

- Du thao van
ban va ho so
kém theo

Budc 5

Lanh dag)
UBND cap
xa phé duyét

Lanh dao UBND gép Xa xem xeét
h6 so va co y kién dong y hay
khong dong v cap phép

+ Truong hop lanh dao dong ¥
thi ky giay phép lao dong.

+ Truong hop lanh dao UBND
cap xa khong dong ¥ thi chuyén
h6 so vé& chuyén vién phuy trach,
chuyén vién du thao van ban tra
10i khong cip phép, trinh lanh
dao phong ky.

0,5 ngay
lam viéc

Két qua thu tuc
hanh chinh.

Buwéc 6

Chuyén két
qua

Vin thu thao tic dong dau
chuyén tra két qua trén dich vu
cong

Pong  thoi, Cong_ chirc phong
chuyén mén chuyén tra két qua
cho Diém hd tro dich vu cong so
(néu nhan két qua ban gidy)

0,25 ngay
lam viéc
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
céng Thanh
phé - Céc
Piém hd tro
dich vu cong
50

Bwoc 7

Tra két qua thuc hién TTHC, luu |  Gid hanh

trit ho so, két qua giai quyét chinh Keét qua TTHC

Tong thoi gian: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so dé nghi hop 16.

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC.

Trach nhiém

Trung tdm PVHCC Co quan giai quyét ho so

- Chuyén }(ét qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tdm PVHCC, dam

Tra ho so, két qua | Tra hd so, két qua ban gidy | bao thoi han tra két qua
giai quyét TTHC | giai quyét TTHC - Tra két qua giai quyét TTHC ban

dién tir trén Céng Dich vu cong Qubc
gia

Luu trix

Luu trit cc thong tin lién quan
dén viée tiép nhan va tra két . )
qua giai quyét TTHC trén hé | Luu trit ho so TTHC da gidi quyét
thdng théng tin giai quyét | theo quy dinh ctia phap luat vé luu trix
TTHC theo quy dinh cua Luat | 2024, Luat dir liéu 2024 va van ban
luu trir 2024, luat Dir liéu 2024 | phap luat co6 lién quan

va cdc van ban phdp luat cé
lién quan
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